FUNJOPE

Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa
Fundagao Cultural de Jodo Pessoa

PROGRAMA MAIS CULTURA - PONTO DE CULTURA
PONTOS DE CULTURA DO MUNICIPIO DE JOAO PESSOA

MANUAL DE INSTRUGCOES DE PREENCHIMENTO DOS ANEXOS

Confira a seguir todas as orientacdes sobre o preenchimento dos Anexos | a VI, que fazem parte do Edital.
E fundamental o preenchimento e entrega de todos os anexos.

E recomendavel que o preenchimento dos Anexos acima citados seja digitado, mas serdo aceitos aqueles que
forem preenchidos a mao, desde que em letra de férma, legivel e sem rasuras.

No envio ou entrega dos documentos, recomenda-se que seja incduido também, no envelope, um CD com
cdpia de todos os Anexos preenchidos. O envio do CD é opcional.

1. REQUERIMENTO (ANEXO 1)

Este requerimento, solicitando inscricdto no PROGRAMA MAIS CULTURA —PONTO DE CULTURA devera ser feito

pela instituicdo e assinado pelo dirigente maximo, ou seja, a pessoa nomeada, através de Ata de Posse ou de
Eleicdao da Diretoria, como seu representante legal.

2. FORMULARIO DE INSCRICAO (ANEXO 11)

Apresenta com detalhes o projeto que sera inscrito. O formulario é composto por 20 itens que deverdo ser
preenchidos de acordo com as orientagdes ja descritas no préprio documento.

Ao final do formuldrio, o dirigente da instituicdo devera preencher o local, a data e assinar o termo de
responsabilidade.

3. PLANO DE TRABALHO (ANEXO Ill)

Planejar detalhadamente como a instituicdo ird realizar o projeto, de acordo com o Formulario de Inscri¢do.

Lembre-se que todos os objetivos, metas e etapas/fases previstas para o projeto (descritas no Formulario de
Inscrigdo - Anexo Il) deverdo constar no Plano de Trabalho.

Para facilitar o preenchimento das Planilhas, disponibilizamos no site um Modelo de Planilha de Plano de
Trabalho Preenchida.



Planilha de Orgamento

Atencdo: Para cada uma das trés parcelas do projeto existe uma planilha de Orcamento.
Por isso existem trés planilhas a serem preenchidas.

1) Descreva as metas, etapas e atividades do projeto

O preenchimento desta planilha devera estar compativel com o descrito no Formuldrio de Inscricdo - Anexo |l.
E de fundamental importdncda que conste, nesse anexo, todos os gastos possiveis para a realizacdo das
atividades do projeto. Por ano, o total das despesas a serem pagas com o recurso do MinC/SEC deve ser de até
RS 60.000 (sessenta mil reais).

2) O que deve ser preenchido em cada item do Orcamento

a) Meta — nesta coluna relacione em ordem crescente as metas a serem alcanc¢adas pelo projeto. Numere cada
meta a ser atingida. Essa numeracdo deve corresponder aquela utilizada no Formulério de Inscri¢do (Anexo I1).

b) Etapa ou fase — nesta coluna relacione todas as a¢Ges que serdao promovidas. Para cada numero de metas
associe o numero das etapas. Essa numeracgdo deve corresponder aquela utilizada no Formulario de Inscricdo
(Anexo I1).

c) Especificagdo — descreva primeiramente a meta e nas linhas seguintes as atividades que correspondem as
etapas.

Exemplo:

Um projeto de Oficinas de Circo

Meta 1 - Recursos Humanos

Etapa 1.1 - Contratacdo de Arte-Educador;

Etapa 1.2 — Contratagao de Assistente de Arte Circense;

Etapa 1.3 — Contratacao de Assistente Social, e assim por diante.

d) Quantidade — quantifique em nimeros a etapa que vocé especificou. Ndo é necessario quantificar a Meta.
Exemplo:

Numero arte-educadores a serem contratados (referente a etapa 1.1)

ou de assistentes de arte circense a serem contratados (referente a etapa 1.2).

e) Unidade - espedifique a medida que vocé usou para quantificar cada etapa.

As unidades variam de projeto para projeto, mas, de maneira geral, as mais utilizadas s3o:

Més/ Hora/ Dia/ Semana - quando o calculo de algo é feito através da duragdo de um periodo.
Essas unidades sdo muito utilizadas para quantificar servigos técnicos.

Ex. mixagem de CD, edicdo de video, etc; mas pode também ser usada para pagamento de pessoal.
Ex.: professor que dard aulas por 4 meses.

Servigo - pode ser usada tanto para contratacdo de pessoa fisica, quanto de pessoajuridica.
Ex: contratagdo de servico de uma empresa de iluminagdo cénica.

Locagdo - usada para indicar a contratacdo de alguma empresa que ira alugar algo.
Ex. aluguel de 2 automoveis, de 1 equipamento de datashow, etc.



Caché - mais indicado para pagamento de artistas e grupos culturais.

Unidade - tudo que possa ser quantificado e expresso por nimeros. Ex. aquisi¢cdo de 5 livros; compra de 3
filmadoras.

Verba - quando a especificagdo individual de todos os itens de um mesmo grupo de despesa é dificil de ser
estipulada. Esses itens, em geral, sdo de baixo custo. Ex. verba no valor de 500 reais para compra de material
de consumo (ex: lapis, borracha, caneta, copo plastico).

Litro - quando a espedcificagdo refere-se a liquido que possa ser comprado. Ex. compra de 50 litros de gasolina.
Material - usualmente sdo utilizadas unidades de medida para compra.

f) Valores — preencha com o pre¢o unitario por unidade de cada item e com o valor total de acordo com a
guantidade espedificada.

g) Periodo — preencha o tempo que ainstituicdo levard para executar a meta e etapa especificada. Na coluna
inicio, coloque “DLR” (Data da Libera¢do do Recurso, quando o dinheiro é depositado na conta corrente do
projeto). Na coluna fim, preencha a quantidade de dias necessarios para executar a meta a contar da liberacdo
do recurso. Ex.: 60 dias apds a DLR.

h) Natureza da despesa - é a dassificacdo de uma despesa ou custo, que pode ser de dois tipos: custeio e
capital. Na planilha orcamentdria, bastaindicar com um x o tipo de despesa que serd efetuada.

Despesas de custeio - sdo aquelas que ndo aumentam o patriménio da instituicdo, ou seja, os gastos com a
manutencado das atividades ou a execugao de servicos.

Alguns gastos sdo classificados como despesa de custeio quando sdo usados por um tempo determinado.

Exemplos de despesas de custeio:

- passagens

- hospedagem

- alimentacao

- material de consumo — caneta, copo plastico, cartucho para impressora, etc
- combustivel para veiculo —gasolina, dleo diesel, etc

- material para fotografia — filme, bateria, pilha, 4lbum de fotos, etc

- material para filmagem —fita, DVD-R, CD-RW, etc

- acessorios para computador —cartuchos, cabos para conexdes, etc

- uniformes

- contratacdo de servico de pessoa fisica ou de pessoa juridica — professores, artistas, monitores, etc

Despesas de capital sdo aquelas que aumentam o valor do patrimonio dainstituicdo cultural.
Geralmente esse tipo de despesa corresponde a aquisicao de equipamentos ou material permanente.

Exemplos de despesa de capital:

- compra de maquinas —computadores, impressoras, copiadoras, etc;

- material artistico e instrumentos de musica que nao sejam de uso pessoal

- pecas avulsas para colegdes de discotecas, flmotecas, etc;

- objetos historicos, obras de arte e pegas para museu;

- mobilidrio em geral, mdveis e utensilios de escritdrios, bibliotecas, etc;

- outros equipamentos e materiais que, em razdo da sua utilizacdo, ndo percam a identidade fisica e/ou
tenham uma durabilidade superior a dois anos e constituam meios para a producao de outros bens e servigos.



De cada parcela anual de até RS60.000,00 transferida pelo concedente (MinC-Funjope) para o Ponto de
Cultura os seguintes valores deverdo ser gastos em despesas de custeio:

1° parcela: RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais)
2° parcela: RS 36.000,00 (trinta e seis mil reais)
3° parcela: R$ 60.000,00 (sessenta mil reais)

Valores — O valor deverd ser expresso em Reais.
O valor unitario corresponde ao custo de cada parcela, e o valor total é o resultado da soma dos valores
unitdrios.

De cada parcela anual de até RS 60.000,00 transferida pelo concedente para o Ponto de Cultura, os seguintes
valores deverao ser gastos em despesas de capital:

1° parcela: R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais)

Deste valor, no minimo, R$24.000,00 serdo gastos, obrigatoriamente, na compra do KIT MULTIMIDIA para que
o Ponto de Cultura possa registrar e difundir suas atividades.
(ver Sugestoes para o Kit Multimidia no final deste item)

- 2% parcela: RS 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) deve ser utilizado na compra de equipamentos adicionais
gue venham a complementar as a¢des desenvolvidas pelas atividades de acdo digital.

Em resumo:
Durante os trés anos de convénio, o Ponto de Cultura podera gastar do total de até RS 180.000,00 (cento e
oitenta mil reais):

- até R$ 132.000,00 (cento e trinta e dois mil reais) em despesas de custeio
- até RS 48.000,00 (quarenta e oito mil reais) em despesas de capital

Cronograma de Desembolso

O Cronograma de Desembolso é o calendario financeiro do projeto. Ele esta dividido em 3 (trés) parcelas, onde
constam os valores dos recursos financeiros que o MinC e a Funjope, em conjunto, terdo que desembolsar a
cada ano.

Para facilitar, vocé ja vai encontrar todos os campos preenchidos. Assim, a cada periodo o MinC e a Funjope,
que sdo chamados de concedente, entram com uma parcela de até RS 60.000,00 (sessenta mil reais).

No final do Cronograma de Desembolso, consta uma dedaragdo de que a instituicdo ndo estd inadimplente
com a Unido e com o Municipio de Jodo Pessoa. Esta dedaracdo devera ser assinada pelo representante legal
da instituicdo, preenchendo local e data e especificando seu cargo.

O item 51 do Cronograma de Desembolso n3o devera ser preenchido. Este espago é para registro do parecer
pelos responsaveis pela avaliacdo técnica do projeto.



Sugestoes para o Kit Multimidia

e Computador servidor de Aplicacoes

(1 GB de memadria RAM; Gravador de CD; 2 HDs de 120 GB; Placa de video de 128 MB);
e Computador servidor Multimidia

(1 GB de memoéria RAM; Gravador de CD; Gravador de DVD; 1 HD de 120 GB; Placa de video de 128 MB;
Placa de som, placa de captura firewire);

e Computador terminal para consulta - terminal burro (256 MB de memdria RAM);
e Switch ndo-gerenciavel com 8 portas;

e Impressora colorida a jato de tinta;

e Impressora preto-e-branco a laser;

e Scanner de mesa;

e Filmadora Mini-DV com 1 CCD;

e Camera fotografica digital;

e Mesade Som;

e Monitores para Som;

o Amplificador;

e Microfones;

e Microfone de lapela;

e Fone de ouvido;

e VID;

o Pedestal para microfone;

o Kit de cabos para audio;

e Estabilizadores de tensdo;

e Filtros de linha;

o 'kit' de ferramentas (alicates e chaves de fenda);
e Cabo de rede;

e Conectores de rede;

e Carregador com 4 pilhas;

o Tripé para cdmera de video;

e Cabo firewire para filmadora;

o Mini Discs;

e 2fones de ouvido;

e Cabos paraimpressoras.

4. RELATORIO DE ATIVIDADES (ANEXO IV)

Neste relatdrio a instituicdo devera apresentar o curriculo da instituicdo e dos seus membros com as principais
atividades sécio-culturais desenvolvidas ao longo dos dois Ultimos anos, utilizando os tépicos sugeridos, cujas
explicagdes ja constam no formulario.

O projeto Ponto de Cultura valoriza agdes que tenham integracdo com a comunidade, por isso, ao preencher o
relatdrio, é importante destacar as a¢des que a instituicdo tenha promovido ou participado.

Além das informacdes que serdo descritas, a organizacdo poderd enviar outros documentos, tais como
fotografia, video, CD, DVD etc, para possibilitar melhor avaliagdo do projeto. Informamos, entretanto, que os
mesmos nao serao devolvidos e passardo a integrar o acervo da Fundagao Cultural de Jodo Pessoa



5. DECLARAGAO (ANEXO V)
Declare que a instituicdo ndo possui, em seus quadros profissionais:
a) Integrantes da equipe técnica, da comissdo de avaliacdo técnica e da comissdo de andlise de mérito;

b) Proponentes ou seus representantes legais, coordenadores de projetos e outros membros da instituicdo
proponente ou benefiddrios, que tenham vinculos diretos com os profissionais citados noitem acima;

c) Qualquer integrante do Ministério da Cultura e da Fundacdo Cultural de Jodo Pessoa - Funjope, incluindo
suas respectivas unidades vinculadas;

d) Dirigentes: que sejam membros dos Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario, do Ministério Publico e do
Tribunal de Contas da Unido, bem como seus respectivos conjuges, companheiros, e parentes em linha reta,
co-lateral ou por afinidade até o segundo grau; que sejam servidores publicos vinculados a drgdo ou entidade
concedente, bem como seus respectivos conjuges, companheiros, e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade até o segundo grau.

A dedaragdo devera ser assinada pelo dirigente, e entregue no ato da inscrigao.
6. DECLARAGAO (ANEXO V1)

Este atestado tem como objetivo a comprovacdo de dois anos de atividade da instituicdo e devera ser
solicitado a uma autoridade competente do municipio de atuacdo, como Secretario ou Diretor de Cultura do
Municipio, Coordenador da Coordenadoria Regional de Educacdo, Diretor de Escola Publica, de Centro
Cultural, Presidentes de Entidades de Classe.

O atestado podera ser substituido por um portifdlio das atividades culturais da instituicdo, apresentando
comprovacdo através de matérias em jornais, revistas, cartazes, publicacdes, CD, DVD e/ou certificados de
participa¢gdo em eventos etc.



