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SEREM

INSTRUGAO NORMATIVA TRIBUTARIA SEREM N°. 001
JOAO PESSOA, 6 DE FEVEREIRO DE 2017.

O SECRETARIO DA RECEITA MUNICIPAL, usando das
atribuicGes que lhe sdo conferidas pelo artigo 66, paragrafo Unico, inciso 1V,
da Lei Organica para o Municipio de Jodo Pessoa, de 2 de abril de 1990;
pelo artigo 277, paragrafo Unico, da Lei Complementar n°. 53, de 23 de
dezembro de 2008; pelo artigo 15, inciso III, da Lei Ordinaria Municipal n©.
10.429, de 14 de fevereiro de 2005 e atendendo ao disposto no artigo 153
do Regulamento do Cddigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo
Decreto n%. 6.829, de 11 de margo de 2010;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer obrigatoriedade de apresentacdo de
documentos para fins de instauragdo de processos e procedimentos
especificos e definir normas para rotinas de atendimento no ambito da

Secretaria da Receita Municipal.

Art. 2° Serdo exigidos dos requerentes de processos e
procedimentos administrativos a apresentagdo dos documentos referidos no

Anexo I desta Instrugdo Normativa.

8§1° Para fins do disposto no artigo 7° e no Anexo I
ambos desta Instrugdo Normativa, serdo considerados como instrumento de

transmissdo ou cessdo de direito para emissdo de Guia de ITBI:

I - contrato de compra e venda, ou de permuta, sendo

ambos com reconhecimento de firma dos contratantes;

II - contrato de compromisso ou promessa de compra e

venda, com reconhecimento de firma dos contratantes;

III - procuragdo por instrumento publico ou particular,

com firma reconhecida, conferindo poderes para aquisicdo do imovel;

IV - procuragdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida, que tenha sido concedida em carater irrevogavel ou

irretratavel;

V - procuragdo por instrumento publico ou particular,
com firma reconhecida, que contenha clausula que libere o mandatario do

dever de prestar contas;

VI - contrato de financiamento junto a instituicdo

financeira;

VII - sentenga de adjudicagdo, com termo de avaliagdo

judicial, se houver;

VIII - sentenga judicial de partilha, com termo de
avaliagdo judicial, se houver, quando a cessdao de direitos de um dos
conjuges/companheiros em favor o outro for realizada a titulo oneroso e

configure excesso na meagao que lhe seria originalmente devida;

IX - carta de arrematagdo com termo de avaliagdo

judicial, se houver; ou

X - declaragdo emitida pela Secretaria da Receita
Municipal, nos termos do Anexo V desta Instrugdo Normativa, subscrita pelo
alienante/cedente e adquirente/cessiondrio ou seu(s) procurador(es),

quando:

a) a cessao nao tenha sido formalizada por instrumento
escrito; ou

b) ndo sendo caso de cessdo, as partes tenham
convencionado que o pagamento dar-se-4 a vista, no momento da

formalizagdo da transmissdo perante o Cartério de Registro de Imdveis.

§2° A

convencionais em processos e procedimentos administrativos serd admitida

intervengdo de representantes legais ou

desde que seja apresentado junto ao requerimento:

I - em caso de representagdo de pessoa juridica: ato
que nomeou ou designou o representante;
II - em caso de representagdo

legal de pessoa

civilmente incapaz:

a) a certidao de nascimento do representado; e

b) a sentenga judicial, tratando-se de curatela; ou

c) o instrumento publico ou particular que nomeou o
tutor, tratando-se de tutela;

III - em caso de representagdo convencional:
procuragdo, por instrumento publico ou por instrumento particular, com

reconhecimento da firma do representado neste Ultimo caso.
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IV - em caso de representagdo de espolio, termo de
compromisso judicial ou extrajudicial de inventariante ou, na hipdtese de
ndo se ter dado inicio ao procedimento de inventdrio, comprovante de
inscrigdo no CPF e documento de identidade da pessoa que estiver na
administragdo da heranga, obedecendo-se a seguinte ordem, nos termos do
artigo 1.797 do Cdédigo Civil Brasileiro:

a) ao cOnjuge ou companheiro, se com o outro convivia
ao tempo da abertura da sucesséo;

b) ao herdeiro que estiver na posse e administragdo dos
bens, e, se houver mais de um nessas condigdes, ao mais velho;

c) ao testamenteiro;

d) a pessoa de confianga do juiz, na falta ou escusa das
indicadas nos incisos antecedentes, ou quando tiverem de ser afastadas por

motivo grave levado ao conhecimento do juiz.

§3° Para fins de comprovagdo do vinculo, a pessoa que
estiver na administracdo da heranga cujo procedimento de inventario néo
tenha sido iniciado, deverd juntar ao requerimento cdpia dos seguintes

documentos:

I -
a alinea "a" do inciso IV do paragrafo anterior, certiddo de casamento,

no caso de conjuge ou companheiro, conforme

decisdo judicial que reconheceu a unido estavel, escritura publica de unido
estavel lavrada por tabelido ou outro documento que comprove a sua
condigao de companheiro;

II - no caso de herdeiro, conforme a alinea "b" do inciso
1V do paragrafo anterior, certiddo de nascimento e/ou outros documentos
que comprovem sua condicdo de herdeiro legitimo ou testamentario;

III - no caso de testamenteiro, conforme a alinea "c" do
inciso IV do paragrafo anterior, o testamento por qualquer de suas formas
legais; ou

IV - no caso de pessoa indicada pelo juiz, conforme
a alinea "d" do inciso IV do paragrafo anterior, decisdo judicial que o
nomeou para a administragdo da heranga.

§4° As certidGes de

expedidas por Cartérios de Registro de Imoveis, para ser anexadas ao

registro ou de inteiro teor,

requerimento, devem contar com o maximo de 90 (noventa) dias de sua

expedigdo.

Art. 3° N3o sera realizado o protocolo de processo ou
procedimento quando o requerente ndo apresentar de qualquer dos

documentos previamente exigidos na forma do Anexo I.

§1°

dispensa o

A apresentagdo dos documentos previamente

exigidos néo cumprimento dos requisitos legalmente

estabelecidos para o deferimento do pedido, nem impede a exigéncia de
apresentagdo de outros documentos que sejam ulteriormente reputados
necessarios, a juizo da autoridade responsdvel pela instrugdo ou analise do

pedido.

§20° Admitir-se-a a apresentacdo de copias autenticadas,

caso ndo sejam apresentados os respectivos originais.

Art. 4° A Secretaria da Receita Municipal, através do
Posto de Atendimento ao Contribuinte situado no Centro Administrativo

Municipal, prestard, dentre outros, os seguintes servigos:

I - cadastramento do primeiro acesso ao sitio das

DeclaragGes de Servigos, quando solicitado de forma presencial;

II - resgate de usuario e senha de acesso, em caso de
extravio de tais dados, e ndo havendo enderego de e-mail cadastrado no
sistema das Declaragdes de Servicos;

III - orientagdo no langamento de documento fiscal e
emissdo de boleto de pagamento do ISS;

IV - emissdo de guia de pagamento do ISS, de natureza
retificadora, que importe em valor inferior ao anteriormente langado,

quando solicitada no atendimento presencial;

V - relatério de pendéncias no sistema das Declaragdes

de Servigos, quando solicitado de forma presencial;

VI - cadastro de atividades no sistema das Declarages

de Servigos, quando solicitado de forma presencial;

VII - impressé&o e fornecimento de relatério do Cadastro

Mobilidrio Fiscal denominado “Razdo Mercantil” e/ou Impressdo e
fornecimento de relatério do Cadastro Imobiliario Fiscal denominado “Razdo

do Imovel”;

VIII - emissdo de Nota Fiscal Avulsa de Prestagdo de

Servigos — NFA;

IX - emissdo de boleto para liquidacdo, em pagamento
Unico, de divida tributaria ou ndo tributdria, inclusive saldo devedor de

parcelamentos em situagdo regular ou descumpridos.

Paragrafo Gnico. Para o acolhimento das solicitagdes
referidas nos incisos deste artigo, deverdo ser apresentados os documentos

relacionados no Anexo II desta Instrugao Normativa.

Art. 5° A emissdo de 22 Via de Guias de ITBI e de Notas
Fiscais Avulsas podera ser feita pela Coordenadoria do Atendimento do
Centro Administrativo Municipal ou pelos Agentes Fiscais Auditores de
Tributagdo da mesma unidade de atendimento, mediante solicitagdo verbal

do requerente, desde que sejam apresentados os seguinte documentos:

PREFEITURA DE

Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Jodo Pessoa
Prefeito - Luciano Cartaxo Pires de Sa
Vice-Prefeito - Manoel Alves da Silva Junior

Secretario de Gestdo Governamental
Articulagdo Politica - Zennedy Bezerra

Secretario de Administragao - Roberto Wagner Mariz Queiroga
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I - nos casos de emissdo de 22 Via de Guias de ITBI, o
RG e o CPF do transmitente/cedente e do adquirente/cessionario;

II - nos casos de emissdo de 22 Via de Notas Fiscais
Avulsas, o RG e o CPF do prestador do servico ou o RG e o CPF do

representante legal do prestador do servigo.

Paragrafo Unico. Caso a operacdo tenha sido realizada
mediante representagdo convencional, devera ser apresentado o RG e o CPF
do procurador, além da documentagdo citada nos incisos I e II do caput
deste artigo.

Art. 6° O fornecimento de /ogin e senha de acesso aos
usudrios do Sistema ITBI On Line serd feito mediante Termo de

Compromisso, nas seguintes modalidades:

I - modelo para notérios e oficiais de registro, conforme

Anexo III;

II - modelo para substitutos e prepostos dos notarios e

oficiais de registro, conforme Anexo IV.

§1° O Termo de Compromisso serd elaborado em duas
vias, sendo uma destinada ao usuario e outra arquivada na Diretoria de

Tributagdo da Secretaria da Receita Municipal.

§2° O usuario devera anexar a sua solicitagdo de login e
senha de acesso os documentos relacionados no Anexo I, conforme seja

notario, oficial de registro, substituto ou preposto.

§3° O procedimento fixado neste artigo poderd ser
executado em parceria com o Colégio Notarial do Brasil - Segdo Paraiba,

nos termos de convénio.

Art. 7° Os usudarios do Sistema ITBI On Line, antes da
emissdo do(s) Documento(s) de Arrecadagdao Municipal - DAM para

recolhimento do ITBI, deverédo:

I -
transmitente/cedente o(s) instrumento(s) de transmissdo ou cessdo de

exigir do adquirente/cessionario ou do
direito; e
II - observar toda a cadeia de transmissGes e/ou

cessBes ocorridas a partir do(s) instrumento(s) apresentado(s).

§1° Como condigdo prévia a emissdo da Guia de ITBI,
o(s) instrumento(s) de transmissdo ou cessdo de direito devera(do) ser
digitalizado(s) e transmitido(s) para a Secretaria da Receita Municipal por

meio do referido sistema.

8§20 O(s) instrumento(s) de transmissdo ou cessdo de
direito referido(s) no paragrafo anterior ndo podera(do) ser substituido(s)
pela declaragdo de que trata o inciso IX do § 1° do art. 2° desta Instrugdo
Normativa, devendo, neste caso, ser o requerente encaminhado a
Secretaria da Receita Municipal para emissdo do(s) DAM(s) e respectiva(s)

Guia(s) de ITBI.

8§3° A ndo observancia da obrigacdo de digitalizagéo e
transmissdo implicard na suspensdo do uso do Sistema ITBI On Line, por
prazo indeterminado ou por prazo determinado pela Secretaria da Receita

Municipal no ato de suspenséo.

§4° No

arrecadacdo e fiscalizagdo tributdrias, a Secretaria da Receita Municipal

intuito de resguardar os interesses da
podera criar perfis de usuario para o Sistema ITBI On Line, com niveis de

acesso diferenciados.

Art. 8° Ficam aprovados os Anexos I, II, III, IV e V
desta Instrugdo Normativa.

Art. 9° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data
da sua publicagdo, revogando-se a Portaria n®. 39, de 4 de novembro de
2014.

r;‘ R 3 }
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ADENILSON DE OLIVEIRA FERREIRA
Secretario da Receita Municipal

ANEXO I
(art. 29, caput)

REQUERIMENTOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS

IMPOSTO SOBRE A TRANSMISSAO ONEROSA INTER VIVOS DE BENS IMOVEIS E DE DIREITOS A ELES
RELATIVOS - ITBI

NATUREZA DO

ITEM PEDIDO DOCUMENTOS NECESSARIOS
Emissdao de Guia de |a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
ITBI adquirente/cessionario:

al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagao/representagao legal idénticos
aos da alinea anterior relativos ao transmitente/cedente;
c) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) instrumento de transmiss&o ou cesséo de direito referente a
transmissdo ou cessao imobilidria (art. 2°, §1°, desta Instrugédo
Normativa);
e) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigao do
imével no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso I, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatdria a quitacdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais inci o ITBL.
Emissdao de Guia de |a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
ITBI para imével rural. | adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representagao legal idénticos
aos da alinea anterior relativos ao transmitente/cedente;
c) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
2 de identidade do procurador;
d) instrumento de transmissdo ou cess&o de direito referente a
transmiss&@o ou cessao imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugédo
Normativa);
e) certiddao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
f) levantamento topografico da area;
g) ultimo comprovante de recolhimento do Imposto Territorial
Rural - ITR.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso IlI, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitacdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais incidam o ITBI.
Emissdo de Guia de |a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
ITBI para imével na | adquirente/cessionario:
planta. al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:

| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade

n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;

Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de

identidade do representante da entidade;

Il - ato que nomeou ou designou o representante da

entidade;
b) documentos de identificagdo/representagao legal idénticos
aos da alinea anterior relativos ao transmitente/cedente;
c) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) instrumento de transmiss&o ou cess&o de direito referente a
transmiss&o ou cessao imobilidria (art. 2°, §1°, desta Instrugédo
Normativa);
e) certidao de registro da incorporagéao.

OBS1: O requerimento sera dirigido a Diretoria de
Tributagao.

0BS2: Nos termos do artigo 1° inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinéria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais incidam o ITBI.




Pag. 004/09 *

n® ESPECIAL *

Jodo Pessoa, 06 de fevereiro de 2017

SEMANARIO OFICIAL

Emissdo de Guia de
ITBI para consolidagao
da propriedade do
credor fiduciario, por
inadimpléncia
contratual do devedor
fiduciante.

a) oficio da instituicdo financeira credora, solicitando a
emissao;

b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) contrato de alienagao fiduciaria;

d) certidao de intimagdo ou documento expedido pelo Cartdrio
de Registro de Imoveis que comprove que o devedor foi citado
nao compareceu para o pagamento das prestagdes ou que as
negociagoes foram infrutiferas;

e) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;

f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigédo do
imovel no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso I, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatdria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura

publica relativa aos atos sobre os quais inci o ITBL.

Fornecimento de login
e senha de acesso no
sistema ITBI On Line
para notario ou oficial
de registro.

a) documentos de identificagdo/representagcao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartéo de crédito, etc.;
d) ato de delegagao do servigo notarial/registral ou documento
equivalente;
e) Termo de Compromisso, preenchido e assinado, conforme
modelo do Anexo Ill desta Instrucdo Normativa.

Fornecimento de login
e senha de acesso no
sistema ITBI On Line
para substituto ou
preposto.

a) documentos de identificagdo/representacao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartédo de crédito, etc.;
d) ato de delegagéo do servigo notarial/registral ou documento
equivalente, para o substituto ou carteira de trabalho ou
documento equivalente, para o preposto;
e) Termo de Compromisso, preenchido e assinado, conforme
modelo do Anexo |V desta Instrucdo Normativa.

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade para templo
de entidade religiosa.

(art. 7°, VII, alinea “b”,
clc 5 do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representagdo legal do
transmitente/cedente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
c) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) lei, estatuto ou contrato social da
adquirente/cessionaria;
e) instrumento de transmiss&o ou cessao de direito referente a
transmiss&o ou cessao imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugdo
Normativa);
f) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;
g) declaracéo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao
do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaracao podera ser feita no proprio requerimento);
h) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro.

entidade

OBS1: A i i da i religi pli ao
patriménio i aos seus obj
institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1° inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais i o ITBI.

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento  de
imunidade para Orgao,
Autarquia ou
Fundagdo Publica da
Uniao, Estado ou outro
Municipio.

(art. 7°, VII, alinea “a”,
clc §3° e 4° do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representacao legal do
adquirente/cessionario:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representagao legal do
transmitente/cedente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
c) quando houver representagdo convencional, procuragédo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) lei, estatuto ou contrato social da
adquirente/cessionaria;
e) instrumento de transmissao ou cessao de direito referente a
transmissao ou cessao imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugéo
Normativa);
f) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;
g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigédo do
imével no referido cadastro.

entidade

OBS1: A imunidade da autarquia ou fundagao publica
aplica-se ao patriménio vi a sua finali
essencial ou dela decorrente, ndo se estendendo ao
patriménio, a renda e aos servigos relacionados com
exploragdo de atividades econdmicas regidas pelas
normas aplicaveis a empr i privados, ou em
que haja p do ou de prego ou
tarifas pelo usuario.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatdria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade para:

a) partidos politicos,
inclusive suas
fundagoes;

b) entidades sindicais
dos trabalhadores;

c) entidades de
educagdo sem fins
lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
clc 5 do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008).

a) documentos de identificagdo/representagcdo legal do
adquirente/cessionario:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representagao legal do
transmitente/cedente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
c) quando houver representagédo convencional, procuragéo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) lei, estatuto ou contrato social da
adquirente/cessionaria;
e) instrumento de transmiss&o ou cessao de direito referente a
transmiss&o ou cessao imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugdo
Normativa);
f) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;
g) declaragéo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao
do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragédo podera ser feita no proprio requerimento);
h) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricao do imoével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢édo do
imovel no referido cadastro.

entidade

OBS1: A imunidade das entidades referidas acima aplica-
se ao patriménio vinculado exclusivamente aos seus
objetivos institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1° inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais incidam o ITBI.

publica relativa aos atos sobre os quais inci o ITBI.

Emissdao de Guia de

ITBI com
reconhecimento de
imunidade para
entidades de

assisténcia social sem
fins lucrativos.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
clc 5 do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representacao legal do
transmitente/cedente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
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c) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

d) lei, estatuto ou contrato social da
adquirente/cessionaria;

e) instrumento de transmissao ou cesséo de direito referente a
transmiss&o ou cessao imobilidria (art. 2°, §1°, desta Instrugéo
Normativa);

f) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida em
até 90 (noventa) dias;

g) declaragao de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao
do imével objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragéo podera ser feita no préprio requerimento);

h) certificagdo de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n°. 7.237, de 20 de julho
de 2010;

i) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagao do numero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

entidade

OBS1: A i da i de social sem
fins lucrativos aplica-se ao patriménio vinculado
exclusivamente aos seus objetivos institucionais.

OBS2: Nos termos do artigo 1°, inciso Il, alinea "a",
do Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de
1986, que regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°.
7.433, de 18 de dezembro de 1985, é obrigatéria a
quitagdo dos débitos incidentes sobre o imoével
antes da lavratura de escritura publica relativa aos
atos sobre os guais incidam o ITBI.

Emissdo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
imunidade/nao
incidéncia para
a) bens ou direitos

sobre imoveis
utilizados para
incorporagéo ao

patriménio de pessoa
juridica em pagamento

de capital nela
subscrito;

b) bens ou direitos
sobre iméveis

desincorporados de
pessoa juridica, desde
que a transmissao ou
cessao seja em
beneficio dos mesmos
alienantes ou cedentes
que haviam
incorporado tais bens
ou direitos na forma da
alinea anterior;

c) bens ou direitos
sobre imoveis que
sejam decorrentes de
incorporagédo, fusao,
cisdo ou extingdo de
pessoa ]I.ITI ica.

(art. 202, 1, Il e Ill, c/c §§
1°, 2° e 3° do mesmo
artigo, todos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
a1l) se pessoa fisica, comprovante de inscrigao no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
I - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) documentos de identificagdo/representagao legal idénticos
aos da alinea anterior relativos ao transmitente/cedente;
c) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) alteragdo no contrato social ou estatuto da entidade
requerente, registrado na Junta Comercial, Registro Publico de
Pessoas Juridicas ou outro érgdo competente, que comprova
a incorporagao ou desincorporagdo do imoével ou, se for o
caso, a incorporagdo, fusdo, cisdo ou extingdo da pessoa
juridica;
e) certidao de registro do imovel objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imoével no referido cadastro;
g) planilha dos iméveis que serdo incorporados. A planilha
devera conter:
g1) inscrigao;
g2) nome do(s) proprietario(s) do imével (se for marido e
esposa, colocar o nome dos dois);
g3) valor atribuido ao imével na incorporagao.
Se for apenas um imdvel a ser incorporado, inserir no
requerimento as informagoes citadas acima.

OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n.° 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais incidam o ITBI.

Em|ssao de Guia de
TBI

com
reconheclmenlo de
Nao-incidéncia pelo
fundamento na
desisténcia em

concluir a transagédo
imobiliaria.

(art. 208, §1°, I, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

Emissédo de Guia de
ITBI com
reconhecimento de
Nao-incidéncia pelo
fundamento no
repasse do imoével
antes da conclusdo da
transacgao imobiliaria.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) instrumento do contrato relativo & transagdo imobilidria
(trata-se do contrato entre o proprietario e o primeiro
cessionario);
d) instrumento da cessao relativa ao repasse do imoével (trata-
se do contrato entre o primeiro cessionario e o terceiro ao qual
foram repassados os direitos sobre o imével);
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricdo do imoével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS1: Nos termos do artigo 501, paragrafo unico, do
Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - RCTM,
aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010,
APENAS nas cessoes de direito em que o CEDENTE SEJA
O PROPRIETARIO DO IMOVEL, o fato gerador do ITBI
ocorre no i em que, tenha se
dado a quitagéo e a entrega da posse do imével. Apenas
sera viavel a impugnacado do ITBI pelo fundamento no
repasse do imével antes da conclusao da transagao

biliaria, quando o ar que o
repasse deu-se antes de ter havido a quitagdo ou antes de
ter sido dada a posse do imével.

0OBS2: O pedido apenas deve ser classificado neste item,
caso néo tenha sido langado o ITBI (gula de ITBI). Caso ja
tenha sido o referido i classificar
o pedido no item relativo a “Impugnacao do langamento de
ITBI no repasse do imével antes da conclusdo da

transacao imobiliaria”.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
I - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) instrumento do contrato relativo a transagdo imobiliaria
(trata-se do contrato entre o proprietario e o requerente do
processo);
d) instrumento do distrato, com os seguintes requisitos:
d1) devera ser assinado pessoalmente pelo
alienante/cedente e pelo adquirente/cessionario, sendo
ambos com firma reconhecida (ndo sera aceito o distrato
assinado por procuragao);
d2) devera apontar o desfazimento da transagao imobiliaria;
e) comprovante da devolugao dos valores relativos a transagéo
imobiliaria ao adquirente/cessionario;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagao do numero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS1: Nos termos do artigo 501, paragrafo Unico, do
Regulamento do Cédigo Tributario Municipal - RCTM,
aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010,
APENAS nas cessées de direito em que o CEDENTE SEJA
O PROPRIETARIO DO IMOVEL, o fato gerador do ITBI
ocorre no i em que, tenha se
dado a quitagdo e a entrega da posse do imével. Apenas
sera vlavel a |mpugna§ao do ITBI pelo fundamento na

lui tr iliaria, quando o
interessado demonstrar a) ou que nao houve quitagédo; b)
ou que nao foi dada a posse do imével.

0OBS2: O pedido apenas deve ser classificado neste item,
caso nao tenha sido langado o ITBI (gu|a de ITBI). Caso ja
tenha sido o referido i

o pedido no item relativo a “Impugnagac do Iangamento de
ITBI com fund na em

Emissdo de Guia de
ITBI isenta para
servidor(a) municipal.

(art. 209, I, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do adquirente/cessionario;
b) documentos de identificagdo/representacdo legal do
transmitente/cedente:
b1) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
b2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
c) quando houver representagcdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) instrumento de transmisséo ou cesséo de direito referente a
transmissao ou cessao imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugédo
Normativa);
e) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneragao), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;
f) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Iméveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente nao é proprietario de outro imével no Municipio;
g) se casado ou mantém unido estavel:
g1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
g2) certidao de casamento ou declaragao de unido estavel;
g3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerdo a serem exigidas as certiddes da alinea “g1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “g2", exigir-
se-a a respectiva certiddo de 6bito;
h) se solteiro e ndo mantém unido estavel, certiddo de
nascimento;
i) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;
j) caso o requerente ainda nao resida no imével objeto do
pedido de isengdo, juntar declaracdo de que ira residir no
mesmo e de que ira utiliza-lo apenas para fins residenciais;
k) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscri¢do do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS1: O servidor devera ser ativo, ocupante de cargo
efetivo do quadro permanente a pelo menos 2 anos de
ou aposentado como servidor publico deste

0OBS2: Caso o juge ou heiro do req
tambem seja servndor munlr:IpaI que preencha os
legais, a sera sobre a

totalidade do imovel, nao se aplicando a
proporcionalidade descrita no artigo 514 do Regulamento
do Cédigo Tributario Municipal, aprovado pelo Decreto
6.829, de 11 de margo de 2010.

OBS3: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Mumclpal), Ppara pleitear, obter e permanecer no
gozo de q ou ios fiscais o
interessado devera fazer prova de quitacdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou néo
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para anélise do pedido.

transacgao imobiliaria”.

Emissédo de Guia de
ITBI isenta para a
primeira transmissao
da habitagao popular.

(art. 209, I, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscricio no CPF e documento de
identidade do adquirente/cessionario;
b) documentos de identificacdo/representacdo legal do
transmitente/cedente:
b1) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
b2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
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c) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) instrumento de transmissao ou cessdo de direito referente a
transmissao ou cess&o imobiliaria (art. 2°, §1°, desta Instrugéo
Normativa);
e) certidoes (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imodveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente ndo é proprietario de outro imével no Municipio;
f) se casado ou mantém unio estavel:
f1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
f2) certidao de casamento ou declaragéo de uniao estavel;
f3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerdo a serem exigidas as certidées da alinea “f1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “f2”", exigir-se-
4 a respectiva certidao de dbito;
g) certidao de cadeia dominial ou de inteiro teor referente ao
imoével objeto do pedido, expedida pelo respectivo cartério de
registro de iméveis (90 dias de validade);
h) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartéo de crédito, etc.;
i) caso o requerente ainda nao resida no imoével objeto do
pedido de isengdo, juntar declaragdo de que ird residir no
mesmo e de que ira utiliza-lo apenas para fins residenciais;
j) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

OBS1: Como condigdo para deferimento do pedido, o
imoével devera, obrigatoriamente, ter area construida de até
60 m? e padrédo construtivo baixo ou subnormal.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso lll, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008
(Cédigo Tributario Municipal), para pleitear, obter e
permanecer no gozo de quaisquer incentivos ou
b ficios fiscais o i do devera fazer prova
de quitagdo de dividas icipais tributéarias e nao-
tributarias, inscritas ou ndo na divida ativa da
Fazenda Publica Municipal. Este requisito sera
utilizado para analise do pedido.
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Requerimento para
emisséo de certiddo de
retificagdo de Guia de
ITBI com permanéncia
da mesma inscrigdo
imobiliaria.

(art. 1° da Portaria 30,
de 15 de julho de 2011)

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;
d) documentos que demonstram o erro apontado na Guia de
ITBI.

OBS: Nos termos do artigo 2° da Portaria 30, de 15 de
julho de 2011, ndo sera objeto de retificagdo o erro cuja
corregao implique na alteragdo da inscrigao imobiliaria do
imoével descrito na Guia objeto da issdo/

Emissdo de Guia de
ITBl, nos casos de
arrematagdo judicial
do imével, com
geragao de nova
inscrigdo imobiliaria.

a) documentos de identificagdo/representacao legal do
adquirente/cessionario:
a1l) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) carta de arrematagéo;
d) termo de avaliagao judicial, se houver;
e) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imoével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigado do
imével no referido cadastro.
OBS: Nos termos do artigo 1°, inciso Il, alinea "a", do
Decreto Federal n°. 93.240, de 9 de setembro de 1986, que
regulamentou a Lei Ordinaria Federal n°. 7.433, de 18 de
dezembro de 1985, é obrigatéria a quitagdo dos débitos
incidentes sobre o imével antes da lavratura de escritura
publica relativa aos atos sobre os quais incidam o ITBI.
Contudo, em virtude do paragrafo Unico do artigo 130 da
Lei Ordinaria Federal n°. 5.172, de 25 de outubro de 1966
(Cédigo Tributario Nacional), os créditos tributarios
langados sobre o imével ndo se sub-rogam na pessoa do
adquirente nos casos de arrematagdo em hasta publica,
dessa forma, este processo apenas sera necessario
quando existam créditos langcados sobre a inscrigdo
imobiliaria antes da arrematagdo, motivo pelo qual se
torna necessaria a geragao nova inscrigao imobiliaria, livre
de débitos, para a qual se langara o ITBl em nome do
adquirente/arr
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Impugnagéo do
langamento de ITBI
com fundamento na
devolugao do imdvel,
apés a conclusdo da
transagdo imobiliaria,
desde que dentro do
prazo decadencial de
redibicao, conforme
definido pela lei civil.

(art. 208, §1°, |, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) distrato, com os seguintes requisitos:
cl) devera ser assinado pessoalmente  pelo
alienante/cedente e pelo adquirente/cessionario, sendo
ambos com firma reconhecida (n&o sera aceito o distrato
assinado por procuragao);
c2) devera indicar o vicio que motivou a devolugdo do
imovel apos a concluséo da transagéo imobiliaria;
d) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transagdo
imobiliaria ao adquirente/cessionario;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigédo do
imével no referido cadastro;
f) indicagéo da guia de ITBI impugnada.

OBS: Nos termos do artigo 445 do Cédigo Civil, o
adquirente/cessionario decai do direito de obter a
redibicdo do imével no prazo de um ano, contado do
registro da escritura publica. Se o adquirente/cessionario
ja estava na posse do imdvel, o prazo conta-se da mesma
data (registro da escritura publica), mas reduzido a metade
(6 meses).

Emissédo de nova Guia
de ITBlI por erro na
escolha da inscrigdo
imobiliaria e
cancelamento da Guia
original.

(art. 2°, §4°, da Portaria
30, de 15 de julho de
2011).

a) documentos de identificagdo/representagao legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobilirio Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagao convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) as vias originais da Guia de ITBI ou, caso as Guias ainda
ndo tenham sido emitidas, o documento de arrecadagao
municipal, comprovando o pagamento do ITBI;
d) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias, caso a mesma nao conste no
processo de emissdo da Guia original de ITBI ou, mesmo
constando, tenha sido expedida a mais de 90 (noventa) dias;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricao do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigédo do
imével no referido cadastro (neste caso, para ambos os
iméveis em questdo);
f) documentos que demonstram o erro apontado na Guia
original de ITBI.

OBS1: Nos termos do artigo 2°, § 2° da Portaria 30, de 15
de julho de 2011, caso o pedido de cancelamento seja feito
apés o recolhimento do ITBI, o mesmo sera recebido e
processado como pedido de cancelamento da guia
original cumulado com pedido de compensagdo para
utilizagao do crédito relativo a guia original na quitagao,
total ou parcial, da nova guia de ITBI ja corrigida.

OBS2: Nos termos do artigo 2° § 3°, da Portaria 30, de 15
de julho de 2011, a nova Guia de ITBI sera langada com o
valor atualizado da avaliagao do imével.
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Impugnagéao do
langamento de ITBI
com fundamento na
desisténcia em
concluir a transacao
imobiliaria.

(art. 208, §1°, Il, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) instrumento do contrato relativo & transagéo imobiliaria
(trata-se do contrato entre o proprietério e o requerente do
processo);
d) instrumento do distrato, com os seguintes requisitos:
d1) deverdA ser assinado pessoalmente  pelo
alienante/cedente e pelo adquirente/cessionario, sendo
ambos com firma reconhecida (ndo serad aceito o distrato
assinado por procuragao);
d2) deveré apontar o desfazimento da transag&o imobiliaria;
e) comprovante da devolugéo dos valores relativos a transagéo
imobiliaria ao adquirente/cessionario;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigéo do
imével no referido cadastro;
g) indicacao da guia de ITBI impugnada.

OBS1: Nos termos do artigo 501, paragrafo Unico, do
Regulamento do Cddigo Tributario Municipal — RCTM,
aprovado pelo Decreto n.° 6.829, de 11 de margo de 2010,
APENAS nas cessoes de direito em que o CEDENTE SEJA
O PROPRIETARIO DO IMOVEL, o fato gerador do ITBI
ocorre no instante em que, cumulativamente, tenha se
dado a quitagédo e a entrega da posse do imével. Apenas
sera viavel a impugnagido do ITBI pelo fundamento na

isténcia em ir a tr do imobiliaria, quando o
interessado demonstrar: a) ou que n@o houve quitagao; b)
ou que néo foi dada a posse do imével.

OBS2: O pedido apenas deve ser classificado neste item,
caso ja tenha sido langado o ITBI a ser impugnado (guia
de ITBI). Caso nao tenha sido langado o referido imposto,
deve-se classificar o pedido no item relativo a “Emisséao
de Guia de ITBI com reconhecimento de N&o-incidéncia
pelo fund: na desisténcia em luir a a
imobiliaria”.
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Impugnacao do
langamento de ITBI no
repasse do imovel
antes da conclusdo da
transagao imobiliaria.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagédo convencional, procuragéo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) instrumento do contrato relativo a transagdo imobiliaria
(trata-se do contrato entre o proprietdrio e o primeiro
cessionario);
d) instrumento da cessao relativa ao repasse do imovel (trata-
se do contrato entre o primeiro cessionario e o terceiro ao qual
foram repassados os direitos sobre o imdvel);
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imovel no Cadastro Imobilirio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigédo do
imével no referido cadastro;
f) indicagdo da guia de ITBI impugnada.

OBS1: Nos termos do artigo 501, paragrafo Unico, do
Regulamento do Cédigo Tributario Municipal — RCTM,
aprovado pelo Decreto n.° 6.829, de 11 de margo de 2010,
APENAS nas cessoes de direito em que o CEDENTE SEJA
O PROPRIETARIO DO IMOVEL, o fato gerador do ITBI
ocorre no instante em que, cumulativamente, tenha se
dado a quitagdo e a entrega da posse do imével. Apenas
sera viavel a impugnagdo do ITBI pelo fundamento no
repasse do imével antes da conclusdo da transagao
imobiliaria, quando o interessado demonstrar que o
repasse deu-se antes de ter havido a quitacdo ou antes de
ter sido dada a posse do imével.

OBS2: O pedido apenas deve ser classificado neste item,
caso ja tenha sido langado o ITBI a ser impugnado (guia
de ITBI). Caso ndo tenha sido lancado o referido imposto,
deve-se classificar o pedido no item relativo a “Emissao
de Guia de ITBI com reconhecimento de Nao-incidéncia
pelo fundamento no repasse do imével antes da conclusao
da transagao imobiliaria”.
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Restituicdo de ITBI
com fundamento na
devolugao do imoével,
apés a conclusao da
transagao imobiliaria,
desde que dentro do
prazo decadencial de
redibigao, conforme
definido pela lei civil.

(art. 208, §1°, |, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) as vias originais da Guia de ITBI ou, caso as Guias ainda
nao tenham sido emitidas, o documento original de
arrecadagao municipal, comprovando o pagamento do ITBI;
d) distrato, com os seguintes requisitos:
d1) devera ser assinado pessoalmente pelo
alienante/cedente e pelo adquirente/cessionario, sendo
ambos com firma reconhecida (ndo sera aceito o distrato
assinado por procuragao);
d2) devera indicar o vicio que motivou a devolugdo do
imovel apés a concluséo da transagéo imobiliaria;
e) comprovante da devolugao dos valores relativos a transagéao
imobiliaria ao adquirente/cessionario;
f) certiddo do Cartério de Registro de Imoéveis respectivo,
comprovando que a transmissdo nao foi registrada ou que,
apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o
registro correspondente;
g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigao do
imoével no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 445 do Cédigo Civil, o
adquirente/cessionario decai do direito de obter a
redibicao do imével no prazo de um ano, contado do
registro da escritura publica. Se o adquirente/cessionario
ja estava na posse do imével, o prazo conta-se da mesma
data (registro da escritura publica), mas reduzido a metade
(6 meses).
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Impugnacao do
langamento de ITBI
com fundamento na
discordancia da
avaliagdo realizada
pela autoridade
tributaria.

a) documentos de identificagdo/representagéo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagédo convencional, procuragéo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;
d) indicagéo da guia de ITBI impugnada;
e) outros documentos que justifiquem a discordancia com o
valor da avaliagdo.
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Impugnacao do
langamento de ITBI
com fundamento
noutro motivo nédo
classificado
anteriormente.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro;
d) indicagéo da guia de ITBI impugnada;
e) outros documentos que justifiquem a discordancia com o
lancamento do ITBI.
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Restituicdo de ITBI
com fundamento na
desisténcia em
concluir a transagao
imobiliaria.

(art. 208, §1°, Il, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigao no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) as vias originais da Guia de ITBI ou, caso as Guias ainda
nao tenham sido emitidas, o documento original de
arrecadagao municipal, comprovando o pagamento do ITBI;
d) distrato, com os seguintes requisitos:
d1) devera ser assinado pessoalmente pelo
alienante/cedente e pelo adquirente/cessionario, sendo
ambos com firma reconhecida (ndo sera aceito o distrato
assinado por procuragao);
d2) devera apontar a desisténcia em concluir a transagéo
imobiliaria;
e) comprovante da devolugdo dos valores relativos a transagéao
imobiliaria ao adquirente/cessionario;
f) certiddo do Cartério de Registro de Imoéveis respectivo,
comprovando que a transmiss@o nao foi registrada ou que,
apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o
registro correspondente;
g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.
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Recurso Voluntario da
decisdo de Primeira
Instancia, nos casos
de julgamento, total ou
parcialmente,
improcedente da
Impugnacao do
langamento de ITBI.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
adquirente/cessionario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragéo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imével no referido cadastro.
d) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julgamento em primeira instancia.

OBS: Os documentos dos itens “a” e “b” ndo sdo
obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnacéo julgada em Primeira Instancia.
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Restituicao de ITBI
com fund "

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do

noutro motivo nao
classificado
anteriormente.

adquirer ario:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) as vias originais da Guia de ITBI ou, caso as Guias ainda
nao tenham sido emitidas, o documento original de
arrecadagao municipal, comprovando o pagamento do ITBI;
d) certiddo do Cartério de Registro de Imoéveis respectivo,
comprovando que a transmissdo nao foi registrada ou que,
apesar de ter sido registrada, foi posteriormente cancelado o
registro correspondente;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;
f) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
lar justificadores da sua restituicdo.

28

Consulta sobre ITBI.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragao prevista no artigo 309 do Regulamento do
Cadigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigao do
imovel no referido cadastro;
e) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.
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Requerimento de
isengdo de IPTU para
P ial Militar ~ ou
P ial Civil.

(art. 187, I, da Lei

Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidoes (negativa/positiva) de ambos os Cartorios de
Registro de Imoveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do |m0ve\ objeto do pedido e que nao
tem outro imével no Municij
d) se casado ou mantém unido estavel:
d1) certidées idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
d2) certiddo de casamento ou declaragdo de unido estavel;
d3) no caso de o coénjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerdo a serem exigidas as certidoes da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2”, exigir-
se-a a respectiva certiddo de obito;
e) se soltero e ndo mantém unido estavel, certidao de
nascimento;
f) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneragao), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;
g) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc;
h) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagao do nimero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Munlclpal) para plellear obter e permanecer no
gozo de q ou fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagao de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.
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Requerimento
isengao de IPTU para
servidor municipal.

(art. 187, 1, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragédo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imdveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imével objeto do pedido e que nédo
tem outro imével no Municipio;
d) se casado ou mantém unido estavel:
d1) certidées idénticas as da alinea anterior em nome do
coénjuge ou companheiro do requerente;
d2) certidao de casamento ou declaracao de unido estavel;
d3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerdo a serem exigidas as certidées da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2”, exigir-
se-a a respectiva certidao de obito;
e) se solteiro e ndo mantém unido estavel, certidao de
nascimento;
f) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneragao), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;
g) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;
h) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;

OBS1: Servidor ativo, ocupante de cargo efetivo do quadro
permanente a pelo menos 2 anos de exercicio ou
aposentado como servidor publico deste municipio.

0BS2: Caso o cdnjuge ou companheiro do requerente
também seja servidor municipal que preencha os
[{ isit legais, a i ¢do sera i sobre a
totalidade do imovel, nao se aplicando a
proporcionalidade descrita no artigo 488 do Regulamento
do Cédigo Tributario Municipal, aprovado pelo Decreto
6.829, de 11 de margo de 2010.

OBS3: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Mumcnpal) para plellear obter e permanecer no
gozo de q ou b fici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagao de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA - IPTU
NATUREZA DO A
ITEM PEDIDO DOCUMENTOS NECESSARIOS
Requerimento de | a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de IPTU | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
para Orgdo, Autarquia conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
ou Fundagdo Publica Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
da Unidao, Estado ou identidade do representante da entidade;
outro Municipio. Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
(art. 7°, VII, alinea “a”, | b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
clc §3° e 4° do mesmo | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
artigo, todos da Lei| de identidade do procurador;
Complementar n°. 53, | c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente;
de 23.12.2008) d) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
29 em até 90 (noventa) dias;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.
OBS: A imunidade da autarquia ou fundagao publlca
aplica-se ao patriménio vi lado a sua fi
essencial ou dela decorrente, ndo se estendendo ao
patriménio, a renda e aos servigos relacionados com
exploragao de atlwdades economlcas regidas pelas
normas apl a empr itos privados, ou em
que haja p ou de prego ou
tarifas pelo usuario.
Requerimento de | a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de IPTU | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
para templo de conste no Cadastro Mobiliério Fiscal;
entidade religiosa. Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
(art. 7°, VII, alinea “b”, Il - ato que nomeou ou designou o representante da
clc 5° do mesmo entidade;
artigo, todos da Lei|b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
Complementar n°. 53, | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de 23.12.2008) de identidade do procurador;
c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente;

30 d) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida

em até 90 (noventa) dias;
e) declaragd@o de que ira utilizar ou comprovante de utilizagdo
do imodvel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragéo podera ser feita no proprio requerimento);
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobilirio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.
OBS: A i da i igi pli ao
patriménio ite aos seus i
institucionais.
Requerimento de | a) documentos de identificagio/representagdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de IPTU | - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade nao
para: conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
a) partidos politicos, Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
inclusive suas identidade do representante da entidade;
fundagoes; Il - ato que nomeou ou designou o representante da
b) entidades sii ais entidade;
dos trabalhadores; b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
c) entidades de | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
educagdo sem fins | de identidade do procurador;
lucrativos. c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente;
3 d) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
(art. 7°, VII, alinea “c”, | em até 90 (noventa) dias;
clc 5° do mesmo | e) declaragdo de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao
artigo, todos da Lei|do imovel objeto do pedido, exclusivamente, para o
Complementar n°. 53, | desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
de 23.12.2008) declarag@o podera ser feita no proprio requerimento);
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.
OBS: A imunidade das entidades referidas acima aplica-se
ao patriménio vinculado exclusivamente aos seus
objetivos institucionais.
Requerimento de | a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de IPTU | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
para entidades de conste no Cadastro Mobilidrio Fiscal;
assisténcia social sem Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
fins lucrativos. identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
(art. 7°, VII, alinea “c”, entidade;
clc 5° do mesmo |b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
artigo, todos da Lei | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
Complementar n°. 53, | de identidade do procurador;
de 23.12.2008) c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente;
d) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;

32 e) declaragao de que ira utilizar ou comprovante de utilizagao
do imdvel objeto do pedido, exclusivamente, para o
desenvolvimento dos objetivos institucionais da entidade (esta
declaragdo podera ser feita no proprio requerimento);

f) certificagado de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n°. 7.237, de 20 de julho
de 2010;

g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobilirio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imével no referido cadastro;

OBS: A imunidade da entidade de assisténcia social sem
fins lucrativos aplica-se ao patriménio vinculado
exclusivamente aos seus objetivos institucionais.
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Requerimento de
isengao de IPTU para
viuvo(a).

(art. 187, 1, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragédo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imodveis (Carlos Ulysses e Eundapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imével objeto do pedido e que nédo
tem outro imével no Municipio;
d) certidées idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge falecido;
e) certiddo de casamento;
f) certidao de dbito do cénjuge;
g) para comprovagao da renda bruta mensal:
g1) contracheq ou comp de p to (saléario,
rendimento ou remuneragdo) em nome do requerente,
relatvo ao més de entrada do processo ou més
imediatamente anterior; e
g2) comprovante de pagamento da pensao, recebida pelo
requerente em razédo da viuvez, relativo ao més de entrada
do processo ou més imediatamente anterior; ou
g3) caso o requerente ndo possua renda, declaragao do
INSS, comprovando que o mesmo nédo é beneficiario de
aposentadoria ou penséo;
i) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;
j) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagao do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

OBS1: A renda bruta mensal do requerente ndo podera ser
superior a 2 (dois) salarios minimos.

0OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Munlclpal), para plellear, obter e permanecer no
gozo de q ou fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.
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Requerimento de
isengdo de IPTU para
habitagao popular.

(art. 187, IV, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Iméveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imével objeto do pedido e que nao
tem outro imével no Municipio;
d) se casado ou mantém unido estavel:
d1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
d2) certidao de casamento ou declaragao de unido estavel;
d3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerdo a serem exigidas as certiddes da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2”, exigir-
se-a a respectiva certiddo de o6bito;
e) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscricdo do
imovel no referido cadastro;

OBS1: Como condigdo para deferimento do pedido, o
imével devera, obrigatoriamente, ter area construida de até
60 m? e padrédo construtivo baixo ou subnormal.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso lll, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i i ou benefici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nédo
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para anélise do pedido.

37

Requerimento de
isencao de IPTU para
ex-combatentes da

forca expedicionaria
brasileira, seja da
marinha, exército ou
aeronautica.

(art. 187, V, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragdo do Ministério da Defesa ou érgao equivalente
que comprove sua qualidade de ex-combatente da Forca
Expedicionaria Brasileira, informando:
c1) a participagao efetiva em operagdes bélicas durante a
22 Guerra Mundial; ou
c2) ter cumprido missoes explicitas de vigilancia, seguranca
ou patrulhamento do litoral ou ilhas oceéanicas;
d) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
e) se casado ou mantém unido estavel:
e1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
e2) certidao de casamento ou declaragao de unido estavel;
e3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerao a serem exigidas as certidoes da alinea “e1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “e2”, exigir-
se-a a respectiva certidao de obito;
f) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartao de crédito, etc.;
g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricao do imoével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscricdo do
imével no referido cadastro;

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i i ou ici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito seréa utilizado para analise do pedido.
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Requerimento de
isengdo de IPTU para
moradia de menor
adotado.

(art. 187, VI, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscriggdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddes (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imoéveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imoével objeto do pedido e que nao
tem outro imével no Municipio;
d) se casado ou mantém uniao estavel:
d1) certiddes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
d2) certiddo de casamento ou declaragao de unido estavel;
d3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerao a serem exigidas as certiddes da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2”, exigir-
se-a a respectiva certiddo de 6bito;
e) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartéo de crédito, etc.;
f) certiddo de nascimento ou documento de identidade do
menor adotado;
g) sentenca judicial que defere a adogao ou termo judicial de
guarda proviséria;
h) certidao de transito em julgado da sentenga descrita na
alinea anterior ou documento equivalente;
i) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagéo do ntmero de inscrigédo do
imével no referido cadastro.

OBS1: O(s) pai(s) adotivo(s) devera(ao) ser proprietario(s)
do imével, cujo valor venal no Cadastro Imobiliario ndo
podera ultrapassar R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil
reais). O prazo do beneficio durara até a data em que o
menor atinja 18 (dezoito) anos de idade.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso lll, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i ivos ou ici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nado
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este

Requerimento de
isencao de IPTU para
imével de programa
habitacional para
pessoa de baixa renda.

(art. 187, VII, da Lei
C Iy n°. 53,

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de

identidade do requerente;

b) quando houver representagdo convencional, procuragdo

publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento

de identidade do procurador;

c) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de

Registro de Iméveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
did em até 90 (noventa) dias, comprovando que o

de 23.12.2008)

requerente é proprietario do imével objeto do pedido e que ndo
tem outro imével no Municipio;
d) se casado ou mantém unido estavel:
d1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
d2) certidao de casamento ou declaragao de uniao estavel;
d3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerao a serem exigidas as certidoes da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2”, exigir-
se-a a respectiva certidao de obito;
e) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartéo de crédito, etc.;
g) titulo aquisitivo (escritura publica, particular ou documento

r sera utilizado para analise do pedido.

39 equivalente), onde conste a informagdo de que o imovel foi
construido por programa habitacional para populagdo de baixa
renda, promovido por entidade governamental;

h) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscricdo do
imovel no referido cadastro.
OBS1: Como condigdo para deferimento do pedido, o
imével devera, obrigatoriamente, ter area construida de até
60 m? e padrdao construtivo baixo ou subnormal, nos
termos do §3° do artigo 485 do Regulamento do Cédigo
Tributario Municipal, aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de
11 de margo de 2010.
OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
r isito sera utilizado para analise do pedido.
Requerimento de | a) do de i icagdo/representagdo legal do
engao de IPTU para | requerente:
imoével cedido al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
gratuitamente e em documento de identidade;
sua totalidade para a2) se pessoa juridica:
uso da Administracao | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
Direta da Uniao, do nédo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Estado da Paraiba, ou Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
do Municipio de Joao identidade do representante da entidade;
Pessoa. Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
(art. 187, IX, da Lei|b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
Complementar n°. 53, | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de 23.12.2008) de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida

40 em até 90 (noventa) dias;

d) contrato ou instrumento da cessao gratuita, frmado com o
ente publico;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.
OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o
interessado deverd fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

Requerimento de [a) do de i i do/representagcdo legal do

isencao de IPTU para o | requerente:

imoével que for | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade ndo

utilizado como sede conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;

social ou campo de Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de

futebol pertencente a identidade do representante da entidade;

clubes amadores, Il - ato que nomeou ou designou o representante da

regularmente entidade;

constituidos e | b) quando houver representagdo convencional, procuragédo

sediados no Municipio | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento

de Jodo Pessoa, e que | de identidade do procurador;

comprovem em seus | c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida

1 atos constitutivos ndo | em até 90 (noventa) dias;

terem fins lucrativos. d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser

(art. 187, X, da Lei | substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do

Complementar n°. 53, | imével no referido cadastro.

de 23.12.2008)
OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

Requerimento de | a) documentos de identificagao/representagao legal do

isencao de IPTU para | requerente:

imével destinado a | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade ndo

associagao carente conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;

que comprove nao Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de

receber contribuicdes identidade do representante da entidade;

de seus associados, e Il - ato que nomeou ou designou o representante da

que aufira recursos entidade;

exclusivamente do | b) quando houver representagdo convencional, procuragao

poder publico, | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento

mediante convénios | de identidade do procurador;

ou subvengdes, ou |c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida

42 oriundos de doagdes | em até 90 (noventa) dias;

de particulares.

(art. 187, XI, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisquer incentivos ou beneficios fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

Pag. 009/09




Pag. 010/09 *

n® ESPECIAL *

Jodo Pessoa, 06 de fevereiro de 2017

SEMANARIO OFICIAL

43

Requerimento de
isengdo de IPTU para
os iméveis das
entidades legalmente
constituidas e
reconhecidas como de
utilidade publica pelo
poder publico, que
desenvolvam
atividades desportivas,
sociais, culturais ou
recreativas, ha mais de
50 anos.

(art. 187, XlIl, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagao/representagdo legal do
requerente:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragio
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imovel objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
d) lei, certiddo ou documento equivalente que comprove o fato
de a entidade ter sido reconhecida como de utilidade publica
pela Unido, Estado da Paraiba ou Municipio de Jodo Pessoa;
e) ficha cadastral ou documen lhante para identifi a
inscricao do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n° 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i i ou fici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdao de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

44

Requerimento de
isengdo de IPTU para
os iméveis locados a
templos religiosos.

(art. 187, XIll, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagao/representagdo legal do
requerente:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade nédo
conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragio
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias, em nome do locador do imével
objeto do pedido;
d) Alvara de Licenca para Localizagdo e Funcionamento,
comprovando a regularidade da atividade instalada no imével
objeto do pedido;
e) contrato de locagdo do imdvel objeto do pedido (o prazo da
locagao devera abranger, no minimo, os 12 (doze) meses do
exercicio seguinte aquele em que foi protocolado o
requerimento);
f) termo de aquiescéncia assinado pelo proprietario do imével
objeto do pedido, declarando sua concordancia na concessao
do beneficio;
g) ficha cadastral ou d Wt Ihante para a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS': Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisq il i ou ici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tribut: , inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Puablica Municipal. Este
requisito sera utilizado para anélise do pedido.

o

0OBS?: A verificagao descrita na observagédo anterior sera
feita em nome da entidade requerente e em nome do
proprietario do imével objeto do pedido.

a7

Impugnagéo do
langamento de IPTU.

a) documentos de identificacdo/representacdo legal do
requerente:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&o/cess&o de direito que comprove o
vinculo com o imdvel objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugédo Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro;
e) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
lancamento, justificadores da sua anulacdo ou retificagao.

48

Recurso Voluntario da
decisdo de Primeira
Instancia, nos casos
de julgamento, total ou
parcialmente,

improcedente da
Impugnagéo do
langamento de IPTU.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
requerente:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliério Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&o/cess&o de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugdo Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricao do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro;
e) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julgamento em primeira instancia.

OBS: Os documentos dos itens “a” e “b” ndo sédo
obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnacao julgada em Primeira Instancia.

45

Requerimento de
isengao de IPTU para
os iméveis de
propriedade ou
locados a Lojas
Macgénicas.

(art. 187, XIV, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificacao/representagcao legal do
requerente:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias, em nome do requerente ou, em caso
de imdvel alugado, em nome do locador do imdvel objeto do
pedido;
d) Alvard de Licenga para Localizagdo e Funcionamento,
comprovando a regularidade da atividade instalada no imével
objeto do pedido;
e) ficha cadastral ou documen lhante para a
inscrigao do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagédo do nimero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i i ou b fici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

46

Requerimento de
isengdo de IPTU para
Centro Histérico.

a) documentos de identificagao/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias;
d) certiddo da Comissdao de Desenvolvimento do Centro
Histérico de Joao Pessoa, comprovando a localizagdo do
imével no perimetro do Centro Histérico do Municipio;
e) certiddao da Comissdao de Desenvolvimento do Centro
Histérico de Joao Pessoa, comprovando que imével passou
por restauragao integral ou parcial;
f) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdao do
imovel no referido cadastro.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de i i i ou b fici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.

49

Restituicao do
pagamento de IPTU.

a) documentos de identificacdo/representacdo legal do
requerente:
a1l) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&o/cesséo de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugédo Normativa;
d) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro;
f) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua restituicao.

50

Consulta sobre IPTU.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
requerente:
a1l) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&o/cesséo de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugédo Normativa;
d) declaragéo prevista no artigo 309 do Regulamento do
Cadigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricao do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do nimero de inscri¢do do
imovel no referido cadastro;
f) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.
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TAXA DE COLETA DE RESiDUOS - TCR

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

51

Requerimento para
reconhecimento de
néo incidéncia da TCR
por nao estar
disponivel o servigo de
coleta.

(art. 236, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificacao/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmissdo/cessédo de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugao Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrido do imoével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro.

55

Restituicao do
pagamento de TCR.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigao no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmissao/cessao de direito que comprove o
vinculo com o imoével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugdo Normativa;
d) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imoével no referido cadastro;
f) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua restituigao.

52

Requerimento de
isengao de TCR para
habitagao popular.

(art. 245, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidées (negativa/positiva) de ambos os Cartérios de
Registro de Imoéveis (Carlos Ulysses e Eunapio Torres),
expedidas em até 90 (noventa) dias, comprovando que o
requerente é proprietario do imével objeto do pedido e que nao
tem outro imével no Municipio;
d) se casado ou mantém unido estavel:
d1) certidoes idénticas as da alinea anterior em nome do
conjuge ou companheiro do requerente;
d2) certiddo de casamento ou declaragao de unido estavel;
d3) no caso de o conjuge ou companheiro ter falecido,
permanecerao a serem exigidas as certiddes da alinea “d1”
e, no lugar dos documentos citados na alinea “d2", exigir-
se-a a respectiva certiddo de obito;
e) comprovante de residéncia atualizado, relativo a periodo
inferior a 90 dias, tais como: agua, energia, telefone fixo, tv a
cabo, condominio, cartdo de crédito, etc.;
f) contracheque ou comprovante de pagamento (salario,
rendimento ou remuneragao), relativo ao més de entrada do
processo ou més imediatamente anterior;
g) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscricdo do imoével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscri¢cdo do
imovel no referido cadastro.

OBS1: Como condigao para o deferimento do pedido:

| - o requerente nao podera auferir renda bruta mensal
superior a 1 (um) salario minimo; e

Il - o imével devera, obrigatoriamente, ter drea construida
de até 60 m? e padrédo construtivo baixo ou subnormal.

OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso I, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
Tributario Municipal), para pleitear, obter e permanecer no
gozo de quaisq il i ou fici fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributa inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para anélise do pedido.

0

56

Consulta sobre TCR.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragado
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imdvel objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmissdo/cesséo de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugao Normativa;
d) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do
Cadigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010;
e) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imével no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscricdo do
imével no referido cadastro;
f) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.
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DEMAIS REQUERIMENTOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

53

Impugnacao do
langamento de TCR.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigao no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmissao/cesséo de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugao Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscri¢cdo do imével no Cadastro Imobilidrio Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;
e) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua anulagao ou retificagdo.

54

Recurso Voluntario da
decisdo de Primeira
Instancia, nos casos
de julgamento, total ou
parcialmente,
improcedente da
Impugnacao do
langamento de TCR.

a) documentos de identificacao/representagédo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certiddo de registro do imével objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&do/cessao de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugao Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscri¢cdo do imovel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdao do
imével no referido cadastro;
e) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julgamento em primeira instancia.

OBS: Os documentos dos itens “a” e “b” nao sao
obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnacéo julgada em Primeira Instancia.

57

Insergao de nome ou
atualizagdao cadastral
da titularidade de
imével, quando nao
importe na incidéncia
de ITBI ou 0 mesmo ja
tenha sido recolhido.

a) documentos de identificagdo/representacao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nédo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragédo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) comprovagéo do vinculo com o imével objeto do pedido, por
um dos seguintes meios:
c1) certiddo de registro, expedida em até 90 (noventa) dias;
escritura publica ou outro instrumento escrito de
transmissdo/cessao de direito, conforme as hipdteses
descritas nos incisos de | a IX do §1° do artigo 2° desta
Instrugdo Normativa; ou
c2) declaragdo, conforme o modelo do Anexo V, quando
nédo haja instrumento escrito que fundamente a posse,
nos termos da alinea “a” do inciso X do §1° do artigo 2°
desta Instrugdo Normativa, sendo necessaria, nestes casos,
vistoria in loco para deferimento do pedido;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imével no referido cadastro.

OBS;: caso a documentacdo acostada ao requerimento
configure fato gerador do ITBI e ndao haja comprovagéo de
que o mesmo tenha sido recolhido, tramitar-se-a o
procedimento como pedido de Emissédo de Guia de ITBI.

OBS;: a vistoria in loco, prevista no subitem “c2”, podera
ser di da, quando o req anexar d

que comprovem seu domicilio/residéncia no imoével
durante o periodo dos 6 (seis) meses anteriores ao pleito.

58

Alteracdo cadastral do
uso/destinagao de
imével.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) certidao de registro do imdvel objeto do pedido, expedida
em até 90 (noventa) dias; escritura publica ou outro
instrumento de transmiss&o/cessao de direito que comprove o
vinculo com o imével objeto do pedido, nos termos do art. 2°,
§1°, desta Instrugdo Normativa;
d) ficha cadastral ou documento semelhante para identificar a
inscrigdo do imdvel no Cadastro Imobiliario Fiscal, podendo ser
substituida pela simples indicagdo do numero de inscrigdo do
imovel no referido cadastro;
e) documentagdo comprobatéria do uso/destinagao dado ao
imovel.
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Requerimento de
isengdo de ISS para a
receita de bilheteria
nas apresentagdes
teatrais, folcléricas ou
musicais contratadas
exclusivamente com
artistas residentes e
domiciliados no
Estado da Paraiba.

(art. 156, I, e 157,
ambos da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragdo da Fundagdo Cultural de Jodo Pessoa -
FUNJOPE, comprovando que os artistas do evento sao
cadastrados naquela entidade e, ainda, que sédo residentes e
domiciliados no Estado da Paraiba;
d) declaragéo do teatro, casa de shows ou similar, informando
as datas dos eventos e comprovando que os eventos serdo

REQUERIMENTOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS MOBILIARIOS
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISS
NATUREZA DO
ITEM PEDIDO DOCUMENTOS NECESSARIOS

Requerimento de | a) documentos de identificacao/representagdo legal do

reconhecimento de | requerente:

imunidade de ISS para | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade ndo

Orgdo, Autarquia ou conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;

Fundagao Publica da Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de

Uniao, Estado ou outro identidade do representante da entidade;

Municipio. Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;

(art. 7°, VII, alinea “a”, | b) quando houver representagdo convencional, procuragdo

clc §3° e 4° do mesmo | pUblica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento

59 artigo, todos da Lei | de identidade do procurador;

Complementar n°. 53, | c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente.
de 23.12.2008)
OBS: A imunidade da autarqula ou fundagao publlca
aplica-se ao patriménio a sua
essencial ou dela decorrente, ndo se estendendo ao
patrlmnnlo, a renda e aos servicos relacionados com
P de regidas pelas
normas plicaveis a p privados, ou em
que haja contrapr ¢do ou pag de prego ou
tarifas pelo usuario.
Requerimento de | a) documentos de identificacao/representacdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de ISS para | - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade ndo
templo de entidade conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
religiosa. Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
(art. 7°, VII, alinea “b”, Il - ato que nomeou ou designou o representante da

60 clc 5 do mesmo entidade;
artigo, todos da Lei|b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
Complementar n°. 53, | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de 23.12.2008) de identidade do procurador;

c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente.
OBS: A i idade da idade religi pli aos
servigos vi lad i aos seus J]
Requerimento de | a) documentos de identificagcao/representagdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de ISS para: | - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade ndo
a) partidos politicos, conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
inclusive suas Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
fundagoes; identidade do representante da entidade;
b) entidades sindicais Il - ato que nomeou ou designou o representante da
dos trabalhadores; entidade;

61 c) entidades de | b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
educagdo sem fins | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
lucrativos. de identidade do procurador;

c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente.

(art. 7°, VII, alinea “c”,
clc 5° do mesmo | OBS: A imunidade das entidades referidas acima aplica-se
artigo, todos da Lei|aos servicos vinculados exclusivamente aos seus
c n°. 53, joti PR
de 23.12.2008)
Requerimento de [ a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
reconhecimento de | requerente:
imunidade de ISS para | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade ndo
entidades de conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
assisténcia social sem Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
fins lucrativos. identidade do representante da entidade;

Il - ato que nomeou ou designou o representante da
(art. 7°, VII, alinea “c”, entidade;
clc 5° do mesmo |b) quando houver representagdo convencional, procuragdo

62 artigo, todos da Lei | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
Complementar n°. 53, | de identidade do procurador;
de 23.12.2008) c) lei, estatuto ou contrato social da entidade requerente;

d) certificacao de entidade beneficente de assisténcia social —
CEBAS, dentro do prazo de validade de 3 (trés) anos, nos
termos do artigo 5° do Decreto federal n°. 7.237, de 20 de julho
de 2010.
OBS: Ai i da i de social sem
fins lucrativos aplica-se aos servicos vinculados
exclusivamente aos seus objetivos institucionais.
Requerimento de | a) carteira nacional de habilitagédo do requerente;
isengdo de ISS para|b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
profissional auténomo | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
regularmente inscrito | de identidade do procurador;
como motorista | c) certificado de registro e licenciamento do veiculo - CRLV;
profissional, quando | d) declaracao do DETRAN, comprovando que, em nome do
seja proprietario de um | requerente, na categoria aluguel, existe apenas o registro do
anico veiculo de | veiculo indicado no documento descrito na alinea anterior;
aluguel, dirigido por | e) declaragao da STTRANS, comprovando que o requerente:
ele préprio ou por e1) é cadastrado como motorista profissional; ou
63 condutor auxiliar. e2) ingressou com pedido de inscrigdo como motorista
profissional, se ainda néo for cadastrado.
(art. 156, inciso |,
alinea “a”, da Lei OBS Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
C n°. 53, n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Codigo
de 23.12.2008) Tnbutarlo Munlclpalj, para pleltear ob!er e permanecer no
gozo de ou fiscais o
interessado devera fazer prova de qultagao de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nédo
na divida ativa da Fazenda Puablica Municipal. Este
r isito sera utilizado para analise do pedido.
Requerimento de | a) carteira nacional de habilitagdo do requerente;
isencdo de ISS para|b) quando houver representagdo convencional, procuragéo
profissional auténomo | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
regularmente inscrito | de identidade do procurador;
como motorista | c) certificado de registro e licenciamento do veiculo - CRLV;
profissional, que dirige | d) declaracdo do DETRAN, comprovando que, em nome do
veiculo de aluguel na | requerente, na categoria aluguel, ndo existe registro de
condigao de condutor | veiculo;
auxiliar. e) declaragdo da STTRANS, comprovando que o requerente:
e1) é cadastrado como motorista profissional, na condigdo
(art. 156, inciso | e de condutor auxiliar; ou

64 alinea “b”, da Lei e2) ingressou com pedido de inscrigdo como motorista
Complementar n°. 53, profissional, na condi¢do de condutor auxiliar, se ainda nao
de 23.12.2008) for cadastrado.

OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Munlclpal), para pleltear obter e permanecer no
gozo de q q ou b fici fiscais o
interessado devera fazer prova de itacdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou néo
na dmda ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
r sera utilizado para analise do pedido.

65 exclusivamente realizados com os artistas indicados na
declaragdo da FUJOPE, conforme alinea anterior. Caso haja a
declaragdo do teatro, casa de show ou similar aponte a
participagdo, no evento, de artistas de outro Estado, a isengdo
sera concedida em 50% (cinqlienta por cento).
OBS1: Nos termos do artigo 157, da Lei Complementar n°.
53, de 23 de dezembro de 2008 (Coédigo Tributario
Municipal), o interessado devera requerer e comprovar os
requisitos da presente isengdo em até 5 (cinco) dias uteis
antes da realizagao do evento.
OBS2: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Munu:lpal) para plellear. obter e permanecer no
gozo de ou i fiscais o
|nteressado devera fazer prova de quitacdo de dividas
pais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
ida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.
Requerimento de [ a) documentos de identificagao/representagao legal do
isencao de ISS receita | requerente:
de cooperativa ou | - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade ndo
associagao de conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
motoristas Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
profissionais taxistas, identidade do representante da entidade;
quando da prestagao Il - ato que nomeou ou designou o representante da
de servigos de entidade;
transporte de natureza | b) quando houver representagdo convencional, procuragéo
66 municipal. publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador.
(art. 156, inciso V, da
Lei Complementar n°. | OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
53, de 23.12.2008) Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Munlclpal), para plellear, obter e permanecer no
gozo de ou fiscais o
interessado devera fazer prova de quitagdo de dividas
municipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
na divida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
r isito sera utilizado para analise do pedido.
Requerimento de [ a) documentos de identificacao/representacao legal do
concessao de | requerente:
beneficio fiscal de | - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade ndo
ISS/IPTU para conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
atividades de Unidade Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
Central de identidade do representante da entidade;
Atendimento (Call Il - ato que nomeou ou designou o representante da
Centers). entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
(Lei: Ordinarias | publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
Municipais n.° 12.414, | de identidade do procurador;
de 6 de agosto de [c) Protocolo de Intengdes, com a previsdo de geragdo de
2012, e 12.684, de 19 | empregos e da realizagao de investimentos na cidade de Joao
de novembro de 2013, | Pessoa;
67 regulamentadas pelo | d) para fins de concessao da isengdo de IPTU:
Decreto n°. 8.295, de d1) quando proprio, certiddo do Cartério de Registro do
26 de agosto de 2014.) [ imovel onde a atividade serd desempenhada; ou
d2) quando alugado, além da certiddao de registro do
imoével, contrato de aluguel ou documento equivalente.
OBS: Nos termos do artigo 143, inciso Ill, da Lei
Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de 2008 (Cédigo
Tributario Municipal), para plellear obter e permanecer no
gozo de i fici fiscais o
|nteressado devera fazer prova de quitagao de dividas
ipais tributarias e nao-tributarias, inscritas ou nao
ida ativa da Fazenda Publica Municipal. Este
requisito sera utilizado para analise do pedido.
Impugnagdo de Auto |a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
de Infragao de ISS. requerente:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
68 Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua anulagéo ou retificagéo.
OBS: E obrigatéria a apr o de i 3
individualizada para cada auto de infragdo.
Recurso Voluntario da | a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
decisdo de Primeira | requerente:
Instancia, nos casos al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
de julgamento, total ou documento de identidade;
parcialmente, a2) se pessoa juridica:
improcedente da | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
Impugnagao de Auto nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
de Infragédo de ISS. Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
69 b) quando houver representagdo convencional, procuragao

publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julyamento em primeira instancia.

OBS1: Os documentos dos itens “a” e “b” ndo siao
obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnagéao julgada em Primeira Instancia.

0oBS2: E
indi

obrigatéria a apresentagdo de recurso
dualizado para cada decisdo de Primeira Insténcia.
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70

Impugnagdo de ISS
langado para
Profissional Auténomo
(com ou sem
requerimento de baixa
da inscrigéo).

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que comprovem:
c1) o nao exercicio da atividade profissional neste
Municipio, em virtude de o requerente fixar residéncia fora
do pais; ou
c2) o exercicio de cargo, emprego, fungdo ou atividade
legalmente incompativel com a atividade profissional
cadastrada; ou
c3) a existéncia de suspensdo ou impedimento para o
exercicio da atividade decorrente de ato emanado da
entidade que fiscaliza a profissao; ou
c4) a inexisténcia de Anotagcdo de Responsabilidade
Técnica — ART (Lei 6.496/77), quando se tratar de
engenheiro, arquiteto ou agrénomos; ou
c5) a impossibilidade de exercer a atividade profissional ou
o0 nao exercicio da atividade profissional neste Municipio,
em virtude de outras circunstancias a serem avaliadas pela
autoridade julgadora.
d) Declaragdes de Imposto de Renda Pessoa Fisica - DIRPF
relativa aos exercicios impugnados;
e) razdo mercantil do contribuinte.

OBS1: A comprovagédo das situagées descritas na alinea
“c” devera compreender todo o exercicio para que seja
anulado o langamento do ISS relativo ao ano respectivo.

OBS2: Caso o requerente deseje também a baixa da
inscrigcdo, devera anexar os documentos que caracterizam
o fato de o mesmo passar a ndo mais exercer a atividade

fissi | neste M salvo se a documentagao

pr
prevista no alinea “c” ja suprir essa informagéo.

76

Retificagao e re-
emissao de Nota Fiscal
Avulsa para retificagao
de informagoes.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
a1) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagcdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) vias originais da Nota Fiscal Avulsa que se deseja retificar;
d) documentos que comprovem o erro nas informagdes da
Nota Fiscal Avulsa, justificadores da sua retificacéo.

7

Recurso Voluntério da
decisdo de Primeira
Instancia, nos casos
de julgamento, total ou
parcialmente,

improcedente da
Impugnagao de ISS
langado para

L ALA

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;

b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julgamento em primeira instancia.

OBS1: Os d dos itens “a” e “b” nao sao

Profi

(com ou sem
requerimento de baixa
da inscrigao).

72

Impugnagdo do ISS
langado por estimativa
da base de calculo.

obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnacéo julgada em Primeira Instancia.

oBS2: E i o a apresentagcdo de recurso
i o de Primeira Instan
a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigao no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagédo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua anulagéo ou retificagéo.

OBS: E obrigatéria a apr de im do para
cada ato que incluiu o contribuinte no regime de
estimativa (Portaria de Estimativa).

73

Recurso Voluntario da
decisdo de Primeira
Instancia, nos casos
de julgamento, total ou
parcialmente,
improcedente da
Impugnagdo do ISS
langado por estimativa
da base de calculo.

a) documentos de identificagdo/representagao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
I - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
IIl - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) novos documentos que justifiquem a discordancia com o
resultado do julgamento em primeira instancia.
OBS1: Os documentos dos itens “a” e “b” ndo sido
obrigatérios, se ja tiverem sido apresentados na
Impugnagéo julgada em Primeira Instancia.

OBS2: E obrigatéria a apresentagcio de recurso
individualizado para cada decisdo de Primeira Instancia.

74

Restituicao do
pagamento de ISS.

a) documentos de identificagao/representagao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigao no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigao no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;
e) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no

langamento, justificadores da sua restituicéo.

7

Requerimento para
inclusdo no regime
fixo de sociedade de
profissionais.

(art. 178, da Lei
Complementar n°. 53,
de 23.12.2008)

a) documentos de identificacdo/representacdo legal do
requerente:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade nao
conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragao de que satisfaga todos os requisitos fixados no
artigo 178 da Lei Complementar n°. 53, de 23 de dezembro de
2008, assinada pelo representante da requerente ou
procurador;
d) contrato social e todas suas alterages;
e) comprovante de registro no érgéo ou entidade de classe de
todos os profissionais habilitados, sejam sécios, contratados,
terceirizados, empregados ou nd@o, que prestem servicos na
atividade fim da sociedade;

f) deciséo judicial que garante o recolhimento fixo, se houver.

78

Consulta sobre ISS.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigédo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do
Cadigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010;
d) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.

79

Requerimento de
inclusdo no regime de
estimativa para
recolhimento do ISS
ou sua renovagao.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigédo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) copia do ato que incluiu o contribuinte no regime de
estimativa, quando se tratar de renovacdo (Portaria de
Estimativa).

80

Requerimento para
exclusédo do regime de
estimativa para
recolhimento do ISS.

a) documentos de identificacdo/representacdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigéo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) copia do ato que incluiu o contribuinte no regime de

estimativa (Portaria de Estimativa).

DEMAIS REQUERIMENTOS RELATIVOS A0S TRIBUTOS MOBILIARIOS

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

75

Restituicao do
pagamento de ISS em
Nota Fiscal Avulsa.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) vias originais da Nota Fiscal Avulsa onde se registrou o ISS
a ser restituido;
d) declaragdo emitida pelo tomador do servico com firma
reconhecida, informando que o servigo néo foi realizado;
e) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento, justificadores da sua restituicao.

81

Inscricdo no Cadastro
Mobiliario Fiscal
condominio
residencial ou néo
residencial, sem
emissao de alvara.

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade requerente (sindico);
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) comprovante de inscrigdo no CNPJ do condominio;

d) ata da reunido que elegeu o representante da entidade

requerente (sindico).

82

Inscricdo no Cadastro
Mobiliario Fiscal de
profissional auténomo,
com ou sem emisséo
de alvara.

a) comprovante de inscricgdo no CPF e documento de
identidade do requerente;

b) quando houver representagcdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) comprovagéo de registro profissional em 6rgao ou entidade
competente para fiscalizagdo da profissdo.

OBS: Nos casos de profissdes cujo exercicio ndo dependa
de registro em orgdos ou entidades profissionais, o
documento descrito no item “c” acima sera substituido
por declaragdo do requerente, informando essa
circunstancia.
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83

Requerimento de
Autorizagdo para
Impressdao de Recibo
Provisério de Servigo
Simplificado - AIRPSS.

a) documentos de identificagdo/representagao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes;
d) modelo do documento RPSS a ser impresso.

84

Requerimento de
Autorizagao para
Emissao de
Documentos Fiscais —
AEDF para uso de
Nota Fiscal de
Servicos Simplificada
Eletronica NFSS-e.

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragoes.

85

Requerimento de
Autorizagao para
Impressdo de Recibo
Provisoério de Servigo -
AIRPS.

a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes;
d) modelo do documento RPS a ser impresso.

91

Requerimento de
Baixa de Inscrigao
para Pessoa Juridica
ou ente equiparado.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade ndo
conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representacdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documento que comprova a extingdo da pessoa juridica ou
ente equiparado no érgdo competente, podendo ser:
c1) declaragdo de extingao, ata de extingdo ou distrato
registrado na Junta Comercial, para entidades de carater
empresarial; ou
c2) ata de extingao registrada no Cartdério de Registro de
Pessoas Juridicas, para entidades de carater n&o
empresarial; ou
c3) distrato registrado na Ordem dos Advogados do Brasil -
OAB, para sociedade de advogados; ou
c4) lei ou decreto de extingao, para a entidade vinculada a
administragéo publica;
d) certiddo de baixa de inscrigdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas — CNPJ.

92

Prorrogagao para
entregar documentos
elou prestar
informagdes no curso
de procedimento fiscal
instaurado  mediante
Ordem de Servigo.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigao no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que justificam o pedido de prorrogagéo.

OBS: E necessario exigir que o requerente identifique o
numero da Ordem de Servico de Fiscalizagdo ou de
Diligéncia no requerimento.

86

Requerimento de
Autorizagao para
Emissao de
Documentos Fiscais —
AEDF para uso de
Emissor de Cupom
Fiscal - ECF, como
documento auxiliar a
NFSS-e, em
substituigdo ao RPSS.

a) documentos de identificagdo/representagcao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscricdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) estatuto ou contrato social e todas suas alteragdes;
d) instrumento de liberagdo definitiva de uso de ECF
(autorizagéo da Secretaria de Estado da Receita).

93

Requerimento de
certiddo descritiva da
relagio das Notas
Fiscais de Servigos
Avulsas emitidas e ou
liberadas para o
contribuinte pessoa
fisica ou juridica.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador.

REQUERIMENTOS COMUNS AOS TRIBUTOS IMOBILIARIOS E MOBILIARIOS

ITEM

NATUREZA DO
PEDIDO

DOCUMENTOS NECESSARIOS

87

Suspensdo de
i icdo no Cadastro

a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que justificam a suspensdo da atividade, se
houver.

88

Reativagdo de
inscricdo no Cadastro
Mobiliario Fiscal
suspensa de oficio.

a) documentos de identificagdo/representagao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
nao conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigao no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que comprovem estarem regularizados os
motivos que originaram a suspensdo, e comprovado o
cumprimento das obrigagdes principais e acessorias relativas
ao periodo da suspens@o, nos termos do art. 350, §2°, do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal — RCTM,
aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010.

94

Requerimento de
compensagao de
créditos.

a) documentos de identificacao/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
d) documentos que comprovem os créditos do requerente
contra a Fazenda Publica Municipal, podendo ser:
d1) direito a restituicdo de pagamento indevido,
reconhecido por decisdo definitiva, administrativa ou
judicial; ou
d2) direito a pagamento objeto de empenho ja liquidado,
ainda que decorra de precatério judicial.

89

Reativagdo de
inscricdo no Cadastro
Mobiliario Fiscal
suspensa a pedido.

a) documentos de identificagdo/representagao legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Il - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador.

95

Restituigao de
pagamento indevido
de tributo ou outra
receita administrada
pela Secretaria da
Receita Municipal,
desde que néao
prevista nos itens
anteriores.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) comprovante original de pagamento, sendo que, no caso de
pagamento em duplicidade, deve-se anexar copia do primeiro
pagamento e o original do segundo pagamento;
d) documentos que comprovem a improcedéncia ou o erro no
langamento/pagamento, justificadores da sua restituigao.

920

Requerimento de
Baixa de Inscricao
para Profissional
Auténomo, sem
impugnacao dos
langamentos de ISS.

a) comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do requerente;

b) quando houver representagdo convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;

c) documentos que caracterizam o fato de o requerente passar
a ndo mais exercer a atividade profissional neste Municipio.

96

Emissédo de certiddo
positiva com efeito de
negativa.

a) documentos de identificacdo/representagdo legal do
requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscricdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscricdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagao convencional, procuragao
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) documentos que comprovem o fato que fundamenta a
suspensao da exigibilidade do crédito tributario ou nao
tributario.

OBS: Este requerimento apenas sera aceito, caso a
emissao da certiddo nado se tenha dado automaticamente

pelos sistemas de informatica utilizados pela SEREM.
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Orientagdo no langamento de
nota fiscal e emissdo de
boleto de pagamento do ISS.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do
procurador, quando houver;

d) originais das notas fiscais a serem escrituradas.

Emissao de guia de
pagamento do ISS, de
natureza retificadora, que
importe em valor inferior ao

anteriormente langado.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobilidrio Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do

procurador, quando houver.

Relatério de pendéncias
tributarias.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscri¢do no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobilidrio Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do

procurador, quando houver.

Cadastro de (novas)

atividades.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do
procurador, quando houver;

c) Alvara de Licenca para Localizagéo e Funcionamento,
ja contendo as novas atividades a serem cadastradas.

Impresséo e fornecimento de

relatério do Cadastro
Mobiliario Fiscal
denominado “Razédo

Mercantil” e/ou Impresséo e
fornecimento de relatério do
Cadastro Imobiliario Fiscal
denominado  “Razdo do

Imével”.

a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscri¢do no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do

procurador, quando houver.

Emissdo de Nota Fiscal
Avulsa de Prestagéo de
Servigos — NFA.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do

procurador, quando houver.

Emissdao de certiddao |a) documentos de identificagdo/representagdo legal do
positiva de débito. requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
o7 néo conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador.
Emissdao de certiddo |a) documentos de identificagdo/representacdo legal do
diversa. requerente:
al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
né&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
08 identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c¢) documentos que comprovem o fundamento do pedido.
OBS: E necessério descrever no requerimento os fatos e
suas circunstancias cuja ocorréncia se deseja certificar.
Consulta sobre outros | a) documentos de identificagdo/representagéo legal do
tributos néo | requerente:
especificados nos al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
itens anteriores. documento de identidade;
a2) se pessoa juridica:
| - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
identidade do representante da entidade;
99 Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagdo convencional, procuragdo
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) declaragdo prevista no artigo 309 do Regulamento do
Cadigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto n°.
6.829, de 11 de margo de 2010;
d) outros documentos que se relacionam ao objeto da matéria
consultada, quando houver.
Requerimento para | a) documentos de identificacdo/representacdo legal do
prorrogagéo de prazo | requerente:
para pagamento ou al) se pessoa fisica, comprovante de inscrigdo no CPF e
para a pratica de outro documento de identidade;
ato em virtude de a2) se pessoa juridica:
indisponibilidade no | - comprovante de inscrigdo no CNPJ, caso a entidade
servigo de n&o conste no Cadastro Mobiliario Fiscal;
100 atendimento da Il - comprovante de inscrigdo no CPF e documento de
SEREM. identidade do representante da entidade;
Ill - ato que nomeou ou designou o representante da
entidade;
b) quando houver representagéo convencional, procurag&o
publica ou particular com firma reconhecida, CPF e documento
de identidade do procurador;
c) atesto do Chefe de Atendimento, constatando a
indisponibilidade do servigo.
ANEXO Il
(art. 4°, paragrafo tnico)
SERVICOS PRESTADOS NOS POSTOS DE ATENDIMENTO PRESENCIAL
ITEM NATUREZA DO PEDIDO DOCUMENTOS NECESSARIOS
Cadastramento de primeiro | a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
acesso ao sitio da | identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
Declaragao de Servigos. juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
1 caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobilidrio  Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;
b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do
procurador, quando houver.
Resgate de usuéario e senha | a) comprovante de inscricdo no CPF, e documento de
de acesso, em caso de |identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
extravio de tais dados. juridica, comprovante de inscricdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
2 caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario  Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;
b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do
procurador, quando houver.

Emissdao de boleto para
liquidagdo, em pagamento
Unico, de divida tributaria ou
nao tributaria, inclusive
saldo devedor de
parcelamentos em situagdo

regular ou descumpridos.

a) comprovante de inscrigdo no CPF, e documento de
identidade do requerente, se pessoa fisica. Se pessoa
juridica, comprovante de inscrigdo no CPF, e documento
de identidade do representante da entidade requerente e,
caso o nome do representante ndo conste no Cadastro
Mobiliario  Fiscal, o contrato social ou estatuto da
entidade;

b) procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida, CPF e documento de identidade do

procurador, quando houver.
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ANEXO Il
(art. 6°, 1)

TERMO DE COMPROMISSO
(Modelo Notario/Oficial de Registro)

O(a) Sr.(a) “NOME DO NOTARIO OU OFICIAL DE REGISTRO”,
“QUALIFICAGAO”, “INDICAR O SERVICO NOTARIAL OU
REGISTRAL DO QUAL O USUARIO E TITULAR’ doravante denominado de
USUARIO(A), firma o presente TERMO DE COMPROMISSO, considerando o
que dispde o artigo 510 do Regulamento do Cédigo Tributario Municipal -

titular do

RCTM, aprovado pelo Decreto n°. 6.829, de 11 de margo de 2010, mediante

clausulas e condi¢des a seguir especificadas e a cujo cumprimento se obriga.

CLAUSULA 1 - O objeto deste TERMO DE COMPROMISSO é a concessao de
login e senha de acesso ao sistema ITBI On Line.

SUBCLAUSULA UNICA — O login e a senha de acesso serdo remetidos ao e-
mail “ENDERECO DO E-MAIL” de propriedade do USUARIO(A).

CLAUSULA 2 — No uso do sistema ITBI On Line, o (a) USUARIO(A) obriga-se
a:

| — guardar sigilo das informagdes cadastrais e fiscais acessadas;

Il — informar dados fidedignos, quando do manuseio do sistema;

Il — fazer uso do sistema apenas na finalidade para a qual o mesmo foi

concebido.

CLAUSULA 3 - O login e a senha de acesso sdo pessoais e intransferiveis.
SUBCLAUSULA UNICA — A senha de acesso é sigilosa e deve ser
obrigatoriamente trocada pelo usuario quando do primeiro acesso ao sistema.

CLAUSULA 4 — O(A) USUARIO(A) tem o dever de reparar o Municipio por
qualquer dano causado pelo uso indevido do sistema ITBI On Line.

E por estar ciente e concordar com todos os termos e condi¢cdes do presente

instrumento, assina o presente TERMO DE COMPROMISSO.

Jodo Pessoa, de de20_ .

USUARIO(A)
Notario/Oficial de Registro

ANEXO IV
(art. 6°, 1)

TERMO DE COMPROMISSO
(Modelo Substituto ou Preposto)

O(a) Sr.(a) “NOME DO SUBSTITUTO OU PREPOSTO”, “QUALIFICAGAO”,
doravante denominado de USUARIO(A), na qualidade de substituto/preposto
do notario/oficial de registro titular do “INDICAR O SERVICO NOTARIAL OU
REGISTRAL NO QUAL O PREPOSTO TRABALHA", o(a) Sr.(a) “NOME DO
NOTARIO OU OFICIAL DE REGISTRO”, “QUALIFICAGAQ?”, firma o presente
TERMO DE COMPROMISSO, considerando o que dispde o artigo 510 do
Regulamento do Codigo Tributario Municipal - RCTM, aprovado pelo Decreto
n°. 6.829, de 11 de margo de 2010, mediante clausulas e condigdes a seguir
especificadas e a cujo cumprimento se obriga.

CLAUSULA 1 - O objeto deste TERMO DE COMPROMISSO ¢é a concess&o de
login e senha de acesso ao sistema ITBI On Line.

SUBCLAUSULA UNICA — O login e a senha de acesso serdo remetidos ao e-
mail “ENDEREGO DO E-MAIL” de propriedade do USUARIO(A).

CLAUSULA 2 — No uso do sistema ITBI On Line, o (a) USUARIO(A) obriga-se
a:

| — guardar sigilo das informagdes cadastrais e fiscais acessadas;

Il — informar dados fidedignos, quando do manuseio do sistema;

Il — fazer uso do sistema apenas na finalidade para a qual o mesmo foi
concebido.

CLAUSULA 3 - O login e a senha de acesso sdo pessoais e intransferiveis.
SUBCLAUSULA UNICA - A senha de acesso é sigilosa e deve ser
obrigatoriamente trocada pelo usuario quando do primeiro acesso ao sistema.

CLAUSULA 4 — O(A) USUARIO(A) tem o dever de reparar o Municipio por
qualquer dano causado pelo uso indevido do sistema ITBI On Line.

E por estar ciente e concordar com todos os termos e condicdes do presente
instrumento, assina o presente TERMO DE COMPROMISSO, que sera firmado
também pelo notario/oficial de registro titular do servico no qual trabalha o(a)
USUARIO(A).

Joao Pessoa, de de20__ .

USUARIO(A)
Substituto/Preposto

Notario/Oficial de Registro
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ANEXO V
(art. 2°, §1°, X)

DECLARAGAO PARA FINS DE LANGAMENTO DO ITBI

ESTA DECLARAGAO TEM EFEITO DE TiITULO AQUISITIVO PARA EMISSAO DE
GUIA DE ITBI EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO EM VIGOR

Os declarantes, na qualidade de alienante/cedente e adquirente/cessionario,
ou seu(s) procurador(es), abaixo identificados, certificam e subscrevem junto a
Secretaria da Receita Municipal, para efeito de langamento e emissdo de guia de
ITBI, a presente declaragdo, que atesta a ocorréncia de transacédo imobiliaria, nos
seguintes termos:

Dados da Transagao Imobiliaria

Inscrigé@o do Imavel Valor Declarado

Forma de Pagamento

( )avista ( )aprazo

Se a vista:

Data do Pagamento: Data da Posse:

Se a prazo:

Numero de Parcelas Saldo Devedor (se houver)

Data do Sinal: Data da 12 Parcela:

Data da Posse: Data da Ultima Parcela:

ou

Posse ainda nédo entregue ()

Apds pagamento do referido tributo e concluidos todos os termos
da transagéo imobiliaria, afirmam os declarantes que sera lavrada a escritura publica e
promovido o seu registro, conforme prevé o artigo 1.245 da Lei Ordinaria Federal n°.
10.406, de 10 de janeiro de 2002 (Cddigo Civil Brasileiro).

ALIENANTE/CEDENTE:
CPF/CNPJ:

ASSINATURA:

PROCURADOR ALIENANTE/CEDENTE:
CPF: ASSINATURA:

ADQUIRENTE/CESSIONARIO:
CPF/CNPJ:

ASSINATURA:

PROCURADOR ADQUIRENTE/CESSIONARIO:

CPF: ASSINATURA:

CIDADE COM
SOM ALTO,
EDUCACAO

LA EMBAIXO.

SEJA SEMPRE EDUCADO.

Em casa, na rua, na praia, no transito,
no barzinho ou em qualquer lugar,
poluicdo sonora ndo é legal.

Ela prejudica a nossa saude,

0 meio ambiente e é crime.

SE PRECISAR, DENUNCIE.
0800.281.9208

S

WIREHDA 5 0i

4

NAO E LEGAL. JOAOPESSOA

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

Ass. do Emitente da Guia de ITBI




RESPEITE A FAIXA
DE PEDESTRE

FACA SUA PARTE

JONO PEISOA JA
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